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MODALITES D’INSCRIPTION

VIDEOS DE PRESENTATION
DE NOS FORMATIONS

Une présentation VIDEO de chacune de nos formations est accessible sur notre site internet
wwwe.arcolib.fr, onglet « Nos formations »

De quoi vous aider a faire votre choix et a mieux appréhender les formations proposées ...



Inscription

¢

Confirmation d'inscription par mail

¢

Rappel avec envoi du lien ZOOM ou
TEAMS par mail J-2 et le jour de la
formation

{

Formation

¢

Envoi d'un mail avec un Google form
avec Quiz et appréciation

{

A réception de vos réponses, envoi
du support et de |'attestation

{

@

Toutes les formations ayant un nombre limité de participants, les
inscriptions seront effectuées par ordre d’arrivée.

L'annulation de la participation a une session de formation devra
s'effectuer avec un délai de prévenance de 48h.

ARCOLIB se réserve la possibilité d’annuler certaines formations,
notamment par manque de participants.

Une demande d’activation de la caméra et du micro pourra étre faite. Le
lien de connexion ne doit pas étre partagé et le stagiaire s'engage a
suivre seul la formation réalisée a distance. A défaut, en cas de suivi par
une personne non habilitée, la connexion de ladite personne pourra étre
interrompue par les services de I'organisme ARCOLIB.

En cas d'absence, de retard ou de départ avant I'horaire prévu, les
stagiaires doivent avertir l'organisme ARCOLIB et apporter des
justifications.

L'acces a la formation pourra étre refusé par les services d’ARCOLIB.

Il est interdit, sauf accord écrit de I'organisme ARCOLIB, d’enregistrer les
sessions de formation. Le support de formation transmis ne devra faire
I'objet d’aucune revente ou reproduction ou réutilisation tierce (diffusion
ou partage). En effet, la documentation transmise lors des sessions de
formation est protégée au titre de la propriété industrielle (droits
d’auteurs).

Y Des attentes particuliéres ? Contactez notre service formation avant la formation au 02 23 300 600.

” En cas de situation de handicap, notre équipe est a votre disposition pour étudier les possibilités de
C \ suivi de nos formations dans les meilleures conditions.

Formation incluse
dans votre
cotisation

11 formateurs

87 Formations

Taux de présence Podium 2024
aux formations de nos formations

&

1
88 % 2

Bien remplir sa

déclaration
n°2035

Localtiont_nue ggg[s_ freais . é& .
. ou location uire ge es spécificités
Calcul effectué entre le nombre de S AUblAaT son BNC 7 el ocating

stagiaires inscrits et le nombre de

stagiaires présents le jour de la formation saisonniére




Nos formations sont dispensées par des professionnels accomplis et sélectionnés par nos soins pour vous présenter
des formations techniques et opérationnelles. Faites connaissance...
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Perrine CARPENTIER

Consultante & Formatrice en médias sociaux

Sa devise :

Perrine assure les formations réseaux sociaux (facebook, instagram)

Michéle DAHAN

Formatrice & Consultante en gestion des entreprises - Diplomée d’expertise comptable
Sa devise :

Michéle assure les formations comptables et fiscales (2035, la facture électronique,...)

Anne DAUGAN

Avocate au barreau de Rennes

Sa devise :

Anne intervient sur les formations en droit comme le statut de I'entrepreneur individuel, les régimes matrimoniaux...

Elisabeth DAUSSY
Formatrice Nouvelle
Sa devise : formatrice

Elisabeth intervient sur les formations bureautiques telles que Excel, Word, Powerpoint...

Anne EON-PINSON

Expert-comptable & Formatrice Nouvelle
formatrice

Sa devise :
Anne anime les formations sur I'optimisation de la retraite

Olivier GENTRIC

Expert-comptable & Formateur

Sa devise :

Olivier présente la formation « Opportunité de passage a I'lmp6t sur les Sociétés (IS) : Les fondamentaux ».

Romain GIACALONE

Consultant & Formateur

Sa devise :

Romain propose des formations dans l'univers de la location courte durée

Ophély LACLA

Formatrice

Sa devise :

Ophély propose des formations pour utiliser Canva, I'outil de design et de publication en ligne.

Francoise PICCA

Expert-comptable & Formatrice

Sa devise :

Francoise assure les formations relatives a la fiscalité des LMP et des LMNP, de la SCI...

Flavia QUAGLIANA DELARUE

Formatrice Webdesigner Expertise Wix

Sa devise :

Flavia propose des formations a I'outil Wix pour tout public.

Matthieu SABOURIN

Expert ChatGPT & Formateur IA génératives

Sa devise :

Matthieu propose des formations spécialisées sur l'intelligence Artificielle, ChatGPT...

Philippe SENAUX
Directeur d'un Organisme de Gestion Agréé Nouveau
Sa devise : formateur

Philippe assure des formations de droit sur les donations, successions, décés du chef d’entreprise.

Pascal SOULAINE

Consultant en protection sociale

Sa devise :

Pascal intervient sur les formations de gestion, la retraite, la protection sociale BNC et BIC...



/ : Tous les professionnels souhaitant une initiation a la 2042

— Comprendre le fonctionnement global de I'impd6t sur le revenu

— Vérifier et/ou compléter I'essentiel des rubriques courantes des BIC et
BNC a reporter sur la 2042.

— Connaitre les conditions d'octroi de certains crédits ou réductions
d'impét professionnels

Il ne sera pas traité de la cessation d’activité ni des plus-values

professionnelles

Vidéo de
présentation sur
Tarif : 100 euros HT www.arcolib.fr
| . Michele DAHAN Formation de 1h30
" Formatrice & consultante

— S’approprier les notions d'ordre général :
e Les différents revenus catégoriels
e Lesregles de base de calcul
e Le quotient familial
e Les taux d'imposition en vigueur

— Comment vérifier ou compléter les revenus en tant que micro-
entrepreneur ?

— Comment vérifier ou compléter les revenus professionnels de 2035 vers la
20427

— Comment vérifier ou compléter les revenus professionnels de 2033 vers la
20427

— Rappel des conditions d’octroi et report sur la 2042 de :
e Laréduction d'imp6t pour frais de tenue de comptabilité
e Le crédit d'imp6t pour formation du chef d’entreprise

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

— Mercredi 26 Mars 2025 de 14h00 a 15h30
— Vendredi 18 Avril 2025 de 09h00 a 10h30

Vos retours : 4,6

L. 0.0.8.0.§

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

C—-? BNC : Bien remplir sa
déclaration n°2035

(_s Quels frais déduire de
votre BNC ?

L;; WORD - Les trucs et
astuces ?



g/

débutants BIC

— ldentifier les conditions de déduction des dépenses professionnelles

— Savoir faire la distinction entre les frais et les immobilisations

— Connaitre les particularités de déduction de certains frais des BIC
pouvant poser probléme

— Connaitre les conditions de déduction de la TVA de certains frais

Vidéo de
présentation sur

Tarif : 100 euros HT www.arcolib.fr

g . Michele DAHAN Formation de 1h30
" Formatrice & consultante

Pour déterminer son bénéfice, le chef d’entreprise peut déduire certaines

charges et d’autres pas. Pourtant, il y a des charges qui peuvent poser

probléme quant a leur déduction.

Venez assister a cette formation a distance et mettez toutes les chances de

votre coté !

— Connaitre les conditions de fonds et de forme pour pouvoir déduire les
charges du bénéfice

— Savoir les principales modalités de déduction des investissements

— Faire un point synthétique sur les particularités de la déduction des biens
immobiliers des loueurs en meublés

— Maitriser la déduction liée aux cadeaux, aux vétements et aux frais de
restauration

— Connaitre la déductibilité des frais de déplacement du BIC

— Distinguer la déductibilité ou la non déductibilité de certaines charges
particuliéres

— Faire un point sur la TVA déductible ou non déductible de certains frais

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

— Mercredi 5 Mars 2025 de 14h00 a 15h30

Professionnels artisans et commercants.
Cette formation s’adresse aux

Vos retours : 5,0

10,088 ¢

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

C—? PACS et les régimes
matrimoniaux

(__7 Location nue ou location

meublée

L—‘; EXCEL - Les trucs et
astuces ?



’ Opportunité de passage a I'lmpdt sur les Sociétés (IS) :
WTE Les fondamentaux

ro\ Public visé : Tout public

Vos retours : 4,5

1. 8.0 8 ¢ K

@ Objectifs pédagogiques

— Connaitre les contours du régime de I'lmp6t sur les Sociétés
— Déterminer si un changement de régime fiscal est opportun

I BN EW Vd , d
A~ idéo de
COUt ° présentation sur

Tarif : 100 euros HT rrrrxy  www.arcolib.fr

i'%l Formateur ( L.', Durée

-~ & . Olivier GENTRIC Formation de 3h00
Expert-Comptable & formateur

Contenu de la formation

Webinaire

Niveau de difficultés

-, .

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC

Rl

ou MAC.
Introduction
— Contexte de cette opportunité d'option a I'lmp6ot sur les Sociétés .
— Structures juridiques qui peuvent opter & I'lmpét sur les Sociétés Méthodes
pédagogiques

Fonctionnement du régime de I'lmpot sur les Sociétés
— Imposition des revenus du dirigeant
— Imposition de la société

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la

— Imposition des dividendes formation et un temps de

— Imposition des Plus-values a la sortie questions/réponses.
Opportunités d'une option  I'lmpét sur les Sociétés
— Avantages / Inconvénients Modalités

— Situations ou cette option est pertinente

d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

(_a Actualités des SEL, SARL
@ — Lundi 3 Mars 2025 de 09h00 a 12h00 et SAS
— Mercredi 4 Juin 2025 de 14h00 a 17h00

[ o‘ Dates et horaires des formations
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

(_a La retraite : les régimes
obligatoires

(_; Donations et successions



La réforme des professions libérales réglementées :
Actualités des SEL, SARL et SAS

o,

A Public visé : Professionnels libéraux réglementés exercant
son activité sous forme de société

Nouvelle
formation

@ Objectifs pédagogiques @

— S'informer sur les actualités juridiques, fiscales, sociales en lien avec la

réforme des SEL
— Appréhender la nouvelle architecture de la rémunération du dirigeant Webinaire
— Comprendre les impacts fiscaux de cette réforme au niveau professionnel

et personnel

Niveau de difficultés

I & 5.
~ Vidéo de -
@ COUt ° présentation sur - A

Tarif : 100 euros HT rrxrxy  www.arcolib.fr

. Pré-requis
“JE t L; Durée
ormateur u Cette formation ne nécessite

pas de pré-requis.

» . Olivier GENTRIC Formation de 2h00 Veillez a avoir une bonne
Expert-Comptable & formateur connexion internet sur votre PC
ou MAC.
E Contenu de la formation i
a orme 2 Méthodes
ui est concerné par cette réforme ? 7 -
pédagogiques

Focus juridique Exposé de la formation avec des
— Nouvelle réglementation des SEL et SPFPL, cas pratiques tout au long de la

— Familles de professions libérales réglementées formation et un temps de
— Démarches juridiques a entreprendre questions/réponses.

Focus fiscal et social : rémunération des associés de SEL
— Distinction des fonctions :

= Mandat social Modalités

= Fonctions techniques libérales d’évaluation

= Fonctions techniques subordonnées
— LaSELAS: Evaluation des acquis des

= Rémunération technique : régime fiscal et social stagiaires via un quiz GoogleForm

= Rémunération présidence : régime fiscal et social dont le lien est envoyé par mail a
— La SELARL: I'issue de la formation. Une

= Rémunération technique : régime fiscal et social mesure de |a satisfaction du

= Rémunération gérance : régime fiscal et social participant est effectuée en

= Démarche juridique : immatriculation de I'Entreprise Individuelle méme temps.

"

Réponses de I'’Administration

Questions/réponses avec les participants

| v U] . .
|55=°' Date et horaire de la formation
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

{ > Facebook
@ — Mardi 4 Mars 2025 de 09h00 a 11h00 & Instagram

(s Les spécificités de la
location saisonniere

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

(_; Déces du chef d’entreprise
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PARCOURS N°1
Comptabilité & Fiscalité des BNC

Module n°1 : BNC - Bien remplir sa déclaration n°2035
Module n°2 : Quels frais déduire de son BNC ?
Module n°3: La fiscalité du véhicule professionnel

Module n°4 : Financer au mieux son véhicule : crédit bail,
location ou emprunt

11

12

13

14



Module n°1
BNC : Bien remplir sa déclaration n°2035

fo\ Public visé : Les professionnels libéraux soumis au régime de la
déclaration controlée n°2035

Vos retours : 4,8

@ Objectifs pédagogiques

— Connaitre les obligations liées a la déclaration contrélée
— Maitriser les différentes rubriques de la déclaration n°2035

— Savoir déterminer votre résultat fiscal Webinaire
1 s Vidéo de

Coat © | presentationsur Niveau de difficultés

Tarif : 100 euros HT TN www.arcolib.fr

i"%l Formateur Gj Durée Pré-requis

:“ Michéle DAHAN Formation de 3h00 Cette formation ne nécessite

pas de pré-requis.
Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC

" Consultante et formatrice

= . ou MAC.
P Contenu de la formation .
Quelles sont vos obligations comptables et fiscales ? Méthodes
- Tenfje d’'une comptfablllte « Recettes-Dépenses » pédagogiques
— Notion de recettes imposables
— Conditions de déductibilité des dépenses Exposé de la formation avec des
— Le rapprochement bancaire cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
La Fiscalité : Ou vous situer ? questions/réponses.
— Votre situation au regard de la TVA
— Organisme de Gestion Agréé : Roles et Avantages
Modalités

Actif Professionnel : Quelles sont les conséquences fiscales ? ). .
— Tenue d'un registre des immobilisations d’évaluation
— Déterminer les amortissements

— Sortie d’un bien de I'actif professionnel Evaluation des acquis des

stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du

Comment établir votre déclaration n°2035 ?
— Les postes de la déclaration n°2035

— Les frais de véhicules participant est effectuée en
— Déterminer votre résultat fiscal méme temps.
amis 2 :
|:==' y Dates et horaires des formations Ces tt\erpes pourraient
= o vous Intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

Quels frais déduire de

— Jeudi 23 Janvier 2025 de 14h00 & 17h00 votre BNC?
— Mercredi 12 Février 2025 de 14h00 a 17h00 . -
— Mercredi 5 Mars 2025 de 09h00 & 12h00 (5 La fiscalité du véhicule

professionnel

EXCEL - Les tableaux
croisés dynamiques
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Module n°2
Quels frais déduire de son BNC ?

(Q| Public visé : Tout public

Objectifs pédagogiques

— Identifier les conditions de déduction des dépenses professionnelles

— Savoir faire la distinction entre les frais et les immobilisations

— Connaitre les particularités de déduction de certains frais des BNC
pouvant poser probléme

— Connaitre le traitement approprié aux frais mixtes

I & N NN}
Colt ) Vidéo de
presentatlon sur

Tarif : 100 euros HT rrwrry  www.arcolib.fr

i%‘ Formateur ( L", Durée

. Michéle DAHAN Formation de 1h30
) "~ Consultante et formatrice

PARCOURS N°1 - COMPTABILITE & FISCALITE DES BNC

Contenu de la formation

R

Pour déterminer son bénéfice, le professionnel libéral peut déduire certains
frais et d’autres pas.

L'objectif de cette formation est de connaitre le B.A.BA de la déductibilité
de certains frais courants pouvant poser probleme.

— Quelles sont les conditions de fonds et de forme pour pouvoir déduire
les dépenses de votre bénéfice ?

— Comment faire la distinction entre les frais et les immobilisations ?

— Quelles particularités de déduction pour les cadeaux et pour les
vétements ?

— Existe-t-il des limites quant a la déduction des frais de restauration et
des frais de repas ?

— Déductibilité ou non déductibilité d’autres frais particuliers...

— ldentifier les dépenses mixtes et les traiter

La fiscalité des frais de véhicule sera abordée dans une
autre formation (page 13)

|55=-°' Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

@ — Jeudi 30 Janvier 2025 de 09h00 a 10h30
— Jeudi 27 Février 2025 de 14h00 a 15h30
— Jeudi 20 Mars 2025 de 09h00 3 10h30

12

Vos retours : 4,8

Webinaire

Niveau de difficultés
Bl Em

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités
d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

Location nue ou location
meublée ?

(_; La retraite: les régimes
obligatoires

(_; Facebook &
Instagram



Module n°3
La fiscalité du véhicule professionnel

O ..
/ Public visé : Professionnels libéraux

Vos retours : 4,7

8. 8.8.8.

@ Objectifs pédagogiques

— Savoir faire un choix éclairé entre les frais réels et les indemnités
kilométriques

— Maitriser I'essentiel de la déductibilité de ces deux systémes de
déductions Webinaire

— Connaitre le B.A. BA de la TVA déductible du véhicule professionnel

Niveau de difficultés

I & .. Vd , d
~ idéo de
COUt ° présentation sur - -

PARCOURS N°1 - COMPTABILITE & FISCALITE DES BNC

Tarif : 100 euros HT IIEEN www.arcolib.fr
T Formateur L5 Durée Al
Cette formation ne nécessite
"N . . pas de pré-requis.
2 L Mlchelle DAHAN ) Formation de 1h30 Vil 8 avei une bemme
Consultante et formatrice connexion internet sur votre PC
ou MAC.
E Contenu de la formation

Méthodes

— Comment déduire du bénéfice les frais de déplacement professionnels ? pédagogiques

. . o L Exposé de la formation avec des
— Comment faire le bon choix entre les frais réels et 'option pour les cas pratiques tout au long de la
indemnités kilométriques ? formation et un temps de
questions/réponses.

— Connaitre les spécificités de déduction des frais réels du véhicule

— Connaitre les spécificités de déduction du baréme kilométrique Modalités

d’évaluation

— La déduction de la TVA du véhicule particulier et des frais y afférents
Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en

méme temps.
mm's pY .
[y Dates et horaires des formations Ces thémes pourraient
“Q vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

( > Quels frais déduire de son

@ — Mercredi 5 Février 2025 de 14h00 3 15h30 BNC?

— Jeudi 6 Mars 2025 de 09h00 a 10h30 R
(_; SCI : Imp6t sur le revenu

ou imp6t sur les sociétés

(_a Le PACS et les régimes
matrimoniaux

13



PARCOURS N°1 - COMPTABILITE & FISCALITE DES BNC

14

@ Objectifs pédagogiques

@ Coit
i'%l Formateur

Rl

[5 s Dates et horaires des formations

— Connaitre les modes de financement possibles

— Comprendre les conséquences de chaque choix sur le bénéfice

— Choisir la meilleure solution de financement du véhicule
professionnel dans le cadre d’'une nouvelle acquisition ou d’'un
renouvellement.

AR NN
Vidéo de
° présentation sur

www.arcolib.fr

‘ L", Durée

Formation de 1h30

Tarif : 100 euros HT

‘A Michéle DAHAN
! "~ Consultante et formatrice
Contenu de la formation

— Emprunt, cash, leasing, location simple, location longue durée :
= Modalités de chacune de ces solutions
= Sur quelle durée souscrire ?
= Quel montant demander ?

— Quels sont les avantages et les inconvénients de chacune de ces
solutions de financement ?

— Mesurer les conséquences de vos choix sur le bénéfice ?

— Quel est le meilleur choix pour vous ?

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

@ — Mardi 25 Février 2025 de 09h00 a 10h30
— Lundi 24 Mars 2025 de 14h00 a 15h30

Module n°4
Financer au mieux son véhicule :
crédit bail, location ou emprunt

ro\ Public visé : Professionnels libéraux

Vos retours : 4,7

188,88

Webinaire

Niveau de difficultés
ly Im

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités
d'évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

Location nue ou location
meublée ?

(_; La retraite: les régimes
obligatoires

(_; Canva : un outil de design
graphique en ligne



PARCOURS N°2
Immobilier

Module n°1 : Loueurs meublés et les spécificités
de la location saisonniére 16

Module n°2 : SCI / Indivision 17

Module n°3 : SCI : Imp6t sur le Revenu ou Imp6t sur
les Sociétés ? 18
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Module n°1
Loueurs meublés
et les spécificités de la location saisonniére

(Q‘ Public visé : Tout public Vos retours : 4,3

L0.0.8 %

@ Objectifs pédagogiques

— Connaitre les particularités juridiques et comptables des dossiers de
loueurs meublés

— Maitriser la fiscalité et les aspects sociaux des LMP et LMNP L.

— Ala fin de la formation, les participants sauront tenir les dossiers de Webinaire
loueurs meublés

PARCOURS N°2—IMMOBILIER

oo Niveau de difficultés
P Vidéo de
Coat ° présentation sur - ‘ -
Tarif : 200 euros H.T. oy www.arcolib.fr
v ( , Pré-requis
ﬂ %l Formateur L Durée 9
- Cette formation ne nécessite
2 Frangoise PICCA Formation de 7h00 pas de pré-requis.
Expert-Comptable et formatrice 2 demi-journées de 3h30 Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
p— ou MAC.
E Contenu de la formation
Méthodes

Introduction. Définition L .
— Aspects juridiques pédagogiques

— Réglementation Exposé de la formation avec des

cas pratiques tout au long de la

1ére partie. Points communs LMP / LMNP formation et un temps de

— Avantages

s Conditi dacce questions/réponses.
onditions d’accés
— TVA et autres impots
— Cotisations sociales Modalités
2éme partie. Comptabilité d’évaluation
— Modalités pratiques
— Immobilisations Evaluation des acquis des
— Amortissements stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
3éme partie. Fiscalité I'issue de la formation. Une
— Réintégrations, déductions mesure de la satisfaction du
—s Déclaration IR participant est effectuée en
— Plus-values THETIE TR
— Résidents étrangers
e Ces thémes pourraient

|= Dates et horaires de la formation =
. o vous intéresser :
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

Piloter ma retraite :

@ — Vendredis 21 Février et 28 Février 2025 de 13h30 a 17h00 specifique BIC

— Lundi 19 Mai et Jeudi 22 Mai 2025 de 13h30 a 17h00 .
(_; SCl : impdt sur le revenu

ou imp6t sur les sociétés ?
(_ WORD - Publipostage

16



Module n°2
SCI / Indivision

ro\ Public visé : Tout public

@ Obijectifs pédagogiques

— Comprendre l'intérét du choix d'une SCI plutét qu’un achat en
indivision
— Comprendre le fonctionnement et la finalité d'une SCI

O Vidéo de
Cout ° présentation sur
Tarif : 100 euros HT rrrrxy  www.arcolib.fr
v~ . .
i 7'_‘-| Formateur L; Durée
& . Frangoise PICCA Formation de 3h00

Expert-Comptable et formatrice

% Contenu de la formation

Indivision

— Résidence principale

— Difficultés de sortie

— Investissement locatif (nu). Détermination du résultat de chacun
— Location meublée. Forme juridique, comptabilité, fiscalité

SCi

— Résidence principale

— Aspect juridique et comptable

— Investissement locatif (nu). Détermination du résultat de la SCI, et des
associés

— Location meublée. Détermination du résultat de la SCI et imposition

LY L] . .
|55='°' Dates et horaires des formations
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

@ — Lundi 24 Février 2025 de 09h00 a 12h00
— Jeudi 24 Avril 2025 de 14h00 a 17h00

Vos retours : 4,4

) 0 0. 0 0K

PARCOURS N°2—IMMOBILIER

Webinaire

Niveau de difficultés

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités
d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

Opportunité de passage a
I'impot sur les sociétés

(_s Lafiscalité du véhicule
professionnel

( > WORD - Publipostage

17



Module n°3
SCI : Imp6t sur le Revenu
ou Impot sur les Sociétés ?

,9\ Public visé : Tout public Vos retours : 4,3

) 0 0 0 @i

@ Obijectifs pédagogiques

— Comprendre I'intérét du choix de I'lmp6t sur les Sociétés ou de
I'Imp6t sur le Revenu

— Calculer les plus-values sur cession a I'lmp6t sur les Sociétés et a Webinaire
I'Impét sur le Revenu

PARCOURS N°2—IMMOBILIER

CEEE Niveau de difficultés
g Vidéo de
Colt ° présentation sur _ -
Tarif : 100 euros HT s www.arcolib.fr

= .. Pré-requis
i%l Formateur ( L ) Durée Cette formation ne nécessite

LN . pas de pré-requis.
3 Frangoise PICCA ) Formation de 3h00 Veillez a avoir une bonne
Expert-Comptable et formatrice connexion internet sur votre PC
ou MAC.
= | Contenu de la formation .
yod Méthodes
Détermination du résultat pédagogiques

— al'lmp6t sur le Revenu
— al'lmpot sur les Sociétés
— Comparaison en présence de travaux, en I'absence de travaux

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de

. N . . questions/réponses.
Détermination de la plus-value en cas de cession d'immeuble

— al'lmp6t sur le Revenu
— al'lmpdt sur les Sociétés _
— La récupération des fonds a I'lmpét sur les Sociétés Modalités

d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

LEm . .
|55='°' Dates et horaires des formations
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

Les spécificités de la
@ — Lundi 24 Février 2025 de 14h00 a 17h00 location saisonniere
— Jeudi 24 Avril 2025 de 09h00 a 12h00
C-? Location nue ou location
meublée ?

(s SCI/ Indivision
18



/ Tout public

— Connaitre le régime du PACS, les différents régimes matrimoniaux et leur

impact
Vidéo de
présentation sur
Tarif : 100 euros HT www.arcolib.fr
- =8 . Anne DAUGAN Formation de 3h00
’ Avocate au Barreau de Rennes

Le PACS

— Formation

— Droits et devoirs

— Effets sur les biens

— Effets sur le logement de la famille

— Modalités et conséquences financieres de la rupture du couple
— Dommages-intéréts

— Vocation successorale

—> Droit au logement suite au décés de l'autre

Les régimes matrimoniaux

— Rappel du régime primaire (devoirs des époux, indépendance des époux)

— Le régime légal de communauté réduite aux acquéts (fonctionnement, fin)

— Les régimes conventionnels (communauté universelle, séparation de biens,
participation aux acquéts)

— Le régime idéal pour I'indépendant

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

— Lundi 3 Février 2025 de 09h00 a 12h00
— Lundi 7 Avril 2025 de 14h00 a 17h00

Vos retours : 4,4

L8806

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Facture électronique :
Tous concernés !

Déces du chef
d’entreprise

La protection sociale du
chef d’entreprise libéral

19



20

Tout public

— Préciser I'essentiel du déroulement d'une succession
— Connaitre les conséquences du décés pour mieux protéger |'entreprise et

la famille
Vidéo de
présentation sur
Tarif : 200 euros HT www.arcolib.fr
g A Philippe SENAUX Formation de 6h00
Directeur d’'un Organisme de Gestion Agréé sur 2 demi-journées

Les donations sont utilisées pour préparer la transmission du patrimoine, mais si
les conditions juridiques ne sont pas bien maitrisées elles peuvent devenir une
bombe a retardement.

— Déroulement d'une succession : rappel des fondamentaux

— Le chef d'entreprise pacsé

— Le chef d'entreprise marié

— Conséquence du déces d'un dirigeant de société sur la société
— Fiscalité des successions : Combien ? Qui paye les droits ?

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

— Mercredi 14 et Jeudi 15 Mai 2025 de 14h00 a 17h00

Nouvelle

formation

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

La retraite facultative : La
loi Madelin et les
nouveaux produits

La retraite : les régimes
obligatoires

La protection sociale du
chef d'entreprise libéral



/ Tout public

— Connaitre l'essentiel des différentes formes de donations

— En apprécier l'impact sur la situation patrimoniale actuelle, les choix futurs
de la gestion patrimoniale et sur I'organisation de la succession

— Connaitre l'essentiel des droits du conjoint survivant et du droit

successoral
Vidéo de
présentation sur
Tarif : 200 euros HT www.arcolib.fr
. . Philippe SENAUX Formation de 6h00
~ Directeur d’un Organisme de Gestion Agréé sur 2 demi-journées

Mesurez-vous l'impact des donations et des régles successorales sur votre
situation patrimoniale ?

Les donations

— Conditions relatives aux personnes du disposant et du gratifié
— Le démembrement de propriété

— Les différents types de donations

— La donation-partage

La succession

Le conjoint survivant

La dévolution successorale

Les droits de succession et les contrats de mariage
Regles communes a toutes les libéralités

La déclaration de succession et le paiement des droits
L'indivision successorale

A R R4

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

— Jeudi 19 et Vendredi 20 Juin 2025 de 14h00 a 17h00

Nouvelle

formation

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Facture électronique :
Tous concernés !

Les spécificités de la
location saisonniere

La protection sociale du
chef d'entreprise libéral

21



Facturation électronique : Tous concernés !

& les mentions obligatoires des factures

% Public visé : Tous les entrepreneurs et micro-entrepreneurs

BIC ou BNC concernés par la facturation

Vos retours : 4,6

@ Objectifs pédagogiques

— S'informer sur les nouvelles obligations de facturation électronique

— Connaitre les principales mentions obligatoires a respecter pour étre en
conformité par rapport aux obligations Iégales et ne pas étre bloqué lors Webinaire
de l'arrivée de la facture électronique.

Niveau de difficultés
~ Vidéo de
@ COUt ° présentation sur _ -

Tarif : 100 euros HT ey www.arcolib.fr
" Pré-requis

Formateur L; Durée : L

Cette formation ne nécessite
L . pas de pré-requis.
J R Mlchele'DAHAN Formation de 3h00 Veillez a avoir une bonne
Formatrice & consultante connexion internet sur votre PC
ou MAC.
2 Contenu de la formation Méthodes
_— édagogiques

Etablir une facture en bonne et due forme P goglq

— Rappel des principales mentions a indiquer sur les factures, Exposé de la formation avec des

— Nouvelles mentions obligatoires en vue de I'arrivée de la facture électronique, cas pratiques tout au long de la

— Délai de conservation des factures. formation et un temps de
questions/réponses.

Faire le point sur la facture électronique

— Qu’est-ce qu’une facture électronique ? sz

— Les nouvelles modalités de transmission des factures entre vous et vos M?déﬂlt&?

clients, d’évaluation
— L'obligation qui incombe a toutes les entreprises dés 2026, ; )
— Les autres obligations auxquelles vous serez soumis dés 2027, Evaluation des acquis des

stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en

— Le role des plateformes.

méme temps.

[U_U] . . 2 H
[Fay Dates et horaires des formations Ces themes pourraient
o vous Iintéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants (_7 La préparation sociale  la

cessation d’activité
@ — Mercredi 26 Février 2025 de 14h00 a 17h00
— Jeudi 10 Avril 2025 de 09h00 a 12h00 (_# Canva : un outil design

graphique en ligne

Intelligence artificielle :
Moi, mon activité et I'lA

22



2 Public visé : Tout public

Les bonnes pratiques de la location meublée
de courte durée (Airbnb...)

Vos retours : 4,0

10,06 SN

@ Objectifs pédagogiques

— Connaitre les obligations et pré-requis pour mener une activité de location
saisonniere

— Maitriser les étapes indispensables pour proposer un bien a la location
saisonniere

— Comprendre les stratégies et logiques mises en ceuvre dans le cadre d’'une
telle activité au niveau professionnel

~ I B Vidéo d
Colt o ideode
presentahon sur

Tarif : 200 euros HT e www.arcolib.fr

i Formateur L Durée

. - Romain GIACALONE Formation de 7h00
Consultant & formateur

Contenu de la formation

Rl

LES ASPECTS FISCAUX ET COMPTABLES NE SONT PAS ABORDES DANS CETTE
FORMATION

Aspects professionnels et sécurité

— Les fonctionnalités clés d’Airbnb a activer

— En cas de litiges, les bons réflexes

— Comment se sécuriser avant des dégats ou un litige ?

Attirer et recevoir les bons voyageurs

— L'importance d'une annonce claire, précise et compléte

— Bien utiliser les photos pour éviter les malentendus et conflits
— Amélioration permanente de son annonce

Dispositifs et solutions technologiques pour éviter les nuisances

— Les principales nuisances en location saisonniére (sonores, tabagisme,
squatteurs)

— Comment les éviter ?

Cautions, assurances, quelles différences ?

— Quelles solutions face aux risques courants ?

— Comment configurer et utiliser une caution ?

— Quelles solutions d’assurances complémentaires ?

Webinaire

Niveau de difficultés
il

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités
d'évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

[U U} . .
|__'EF1. Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

@ — Mercredi 29 Janvier 2025 de 09h00 a 17h00
— Mercredi 30 Avril 2025 de 09h00 & 17h00

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

Location nue ou location
meublée ?

(.; SCI : imp6t sur le revenu
ou impo6t sur les sociétés ?

La protection sociale du
chef d’entreprise

23
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Module n°1 :

Module n°2 :

Module n°3 :

Module n°4 :

Module n°5 :

PARCOURS N°3
La retraite

La retraite : Les régimes obligatoires
La protection sociale du chef d’entreprise

La retraite facultative : La Loi Madelin
et nouveaux produits

Piloter ma retraite : Spécifique professions
médicales et paramédicales

Piloter ma retraite : Spécifique BIC

25

26

27

28

29



La retraite :

0O

'@ Objectifs pédagogiques

— Comment réaliser ma reconstitution de carriere et ne pas oublier de
droits ?

— Comment sont calculés mes droits Retraite dans les différents régimes
Salarié et Indépendants ?

— Répondre aux trois questions de base : Quand ? Comment ? Combien ?

Colt e R
o présentation sur
Tarif : 100 euros HT s Www.arcolib.fr
i‘%l Formateur L; Durée
: : Pascal SOULAINE . . Formation de 2h00
Consultant en protection sociale

Contenu de la formation

Rl

— La reconstitution de carriére : la validation des trimestres et des points ou
comment éviter de perdre des droits par ignorance ?

— Le mode de calcul des droits Retraite dans chaque régime de base et
complémentaire,

— La stratégie de choix optimal de I'age de liquidation de la retraite,

— Les particularités : Départ anticipé, Rachat de trimestres, Cumul Emploi /
Retraite, ...

[U U] . .
|__'EF1. Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

@ — Jeudi 23 Janvier 2025 de 09h00 a 11h00
— Jeudi 6 Mars 2025 de 14h00 3 16h00

Module n°1

Les régimes obligatoires

h Public ViSé : Tout publlC Vos retours : 4’3

L 8.8.8. 8%

PARCOURS N°3— LA RETRAITE

Webinaire

Niveau de difficultés
Bl

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités

d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du

participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

(5 Décesduchef
d’entreprise

(_; Donations et
successions

(_; La facture électronique

25



Module n°2
La protection sociale du chef d’entreprise

(Q\ Public visé : Tout public

Vos retours : 4,5

L.0. 0.0 6 X

'@ Objectifs pédagogiques

— ldentifier les garanties existantes dans les régimes obligatoires
— Evaluer ses propres besoins en contrats complémentaires

PARCOURS N°3—LA RETRAITE

— Détecter les clauses de (re)négociations possibles des contrats Webinaire
@ Colt TLEEE) vidéo de Niveau de difficultés
° présentation sur
Tarif : 100 euros HT e WWwarcolib fr — ]

iﬁ'_‘.l Formateur ( L' Durée Pré-requis

@_ Pascal SOULAINE Formation de 2h00 Cette formation ne nécessite

" Consultant en protection sociale pas i pre-rngs.
Veillez a avoir une bonne

connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Contenu de la formation

R

Méthodes
pédagogiques

— L'évaluation de ses besoins financiers en cas de décés, d'invalidité définitive

ou d'incapacité temporaire Exposé de la formation avec des

cas pratiques tout au long de la
— La prise en compte des garanties existantes dans vos caisses obligatoires formation et un temps de

(CARMF, CIPAV, CARPIMKO, CARCDSF, SSI, MSA...) questions/réponses.

— L'analyse  détaillée des contrats d'assurance (franchise, durée
d’'indemnisation, taux d’'invalidité...)

— La mise en évidence des éventuelles possibilités d’économies de budget et/ Modalités
ou d’amélioration de garantie de : d’évaluation

= Votre complémentaire santé

= Votre prévoyance EvaIyghon !:Jes acquis des
) ) stagiaires via un quiz GoogleForm
— Comment (re)négocier son programme de prévoyance et de complémentaire dont le lien est envoyé par mail a
santé l'issue de la formation. Une

mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

cir—in . . 2 .
[Eagy Dates et horaires des formations Ces thémes pourraient
QP vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants Le PACS et les régimes

matrimoniaux
@ — Jeudi 27 Février 2025 de 09h00 a 11h00
— Lundi 19 Mai 2025 de 14h00 a 16h00 4 5 Opportunité de passage a

I'lS : les fondamentaux

Location nue ou location
meublée ?

26



Module n°3
La retraite facultative :
La loi Madelin
et nouveaux produits

Vos retours : 4,5

2 Public visé : Tout public Ve @ @ &k

'@' Objectifs pédagogiques

— Réflexion globale sur la retraite facultative par capitalisation disponible
pour les indépendants,

— L’'approche juridique et fiscale des différents supports de Retraite par
capitalisation (PERP, Loi Madelin, assurance-vie, épargne salariale, ...) et le
nouveau PER,

— Comment choisir le support adapté a ma stratégie et choisir un produit Niveau de difficultés
parmi les centaines existant sur le marché ?

il e
@ COClt -Bl Vidéo de

PARCOURS N°3— LA RETRAITE

Webinaire

présentation sur Pré_req uis
Tarif : 100 euros HT ) www.arcolib.fr
Cette formation ne nécessite
*. pas de pré-requis.
Formateur L Durée Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
‘E) Pascal SOULAINE Formation de 2h00 ou MAC.
" Consultant en protection sociale
Méthodes
pédagogiques

Contenu de la formation

Rl

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

— La construction d’'un revenu « Retraite » (Evaluation des besoins, Mise en
évidence des découverts et les moyens d'amélioration du revenu pendant la
retraite),

— Le nouveau Plan d’Epargne Retraite (PER) - issu de la réforme PACTE - a la
disposition de tous les épargnants, Modalités
1 )4 .
— La Retraite viagere : la Loi Madelin et / ou le PERP ? d'évaluation
Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a

— L’Assurance-vie : placement « multi-usages » ?

d L’Epargne Salariale PEE / PERCO : une alternative ? 'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
— Principe de comparaison et d'optimisation des différents systémes selon la participant est effectuée en
stratégie personnelle du Chef d’Entreprise. méme temps.

uUmmly . . ) H
=== Dates et horaires des formations Ces thémes pourraient
o vous Iintéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants ¢ La retraite : les régimes

obligatoires
— Mardi 11 Février 2025 de 09h00 a 11h00

~  Lundi 16 Juin 2025 de 14h00 & 16h00 (_» EXCEL - Les graphique

Les bonnes pratiques de la
C—? location meublée de
courte durée (Airbnb...)
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Module n°4
Piloter ma retraite :
Spécifique professions médicales
et paramédicales Nouvelle

formation
o]

A\ Public visé : Tout public

'@' Objectifs pédagogiques

— La réforme des retraites : quels sont les principaux impacts ?
— Mieux comprendre le calcul de ma retraite a travers des cas pratiques

PARCOURS N°3—LA RETRAITE

conerets it i e 8 o e - Webinaire
— Comprendre les spécificités liées a mon régime de retraite libéral
Focus sur les professions médicales et paramédicales . X .
Niveau de difficultés
0 HEAREER Vidéode
@ COUt ° présentation sur — -
Tarif : 100 euros HT vy Www.arcolib.fr
. Pré-requis
ﬂ? Formateur ‘ L i Durée Cette formation ne nécessite
. pas de pré-requis.
- . Anne EON-PINSON ) Formation de 2h00 Veillez a avoir une bonne
Expert-Comptable et formatrice connexion internet sur votre PC
ou MAC.
& | Contenu de la formation Méthodes
pédagogiques
— Quiz Exposé de la formation avec des
— La réforme des retraites : Pourquoi une réforme et connaitre son impact cas pratiques tout au long de la
sur ma retraite ? formation et un temps de
— Comprendre le fonctionnement du calcul de ma retraite : 6 enjeux a questions/reponses.
connaitre . Focus sur les professions médicales et paramédicales
— Les questions les plus fréquentes qui me sont posées lors d’'un bilan .,
retraite. Modalités
)z, .
— Présentation des optimisations les plus fréquentes a travers la d’évaluation

présentation de 3 cas pratiques.
Evaluation des acquis des

stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient

[U U} . .
|=="' Date et horaire de la formation et
0 vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

La fiscalité du véhicule

professionnel
— Vendredi 11 Avril 2025 de 09h00 a 11h00

[4 > Utiliser WIX pour
construire votre site
internet

Location nue ou location
meublée ?
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Module n°5
Piloter ma retraite :
Spécifique BIC

Nouvelle

formation

% Public visé : Tout public

'@' Objectifs pédagogiques

— La réforme des retraites : quels sont les principaux impacts ?

— Mieux comprendre le calcul de ma retraite a travers des cas pratiques
concrets L iy . Webinaire

— Comprendre les spécificités liées a mon régime de retraite

Focus sur les professionnels relevant des BIC

PARCOURS N°3— LA RETRAITE

Niveau de difficultés

I B N ENE
i} Vidéo de
@ COUt ° présentation sur — -

Tarif : 100 euros HT ) www.arcolib.fr

Pré-requis
Formateur L.. Durée Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

‘ ) Anne EON-PINSON Formation de 2h00 Veillez a av.0|tr unetbonne e pC
Expert-Comptable et formatrice CEUBIIEIR A TEE SUT s

ou MAC.
O | Contenu de la formation Méthodes
pédagogiques
— Quiz .
Exposé de la formation avec des
— La réforme .des retraites : Pourquoi une réforme et connaitre son impact cas pratiques tout au long de la
sur ma retraite ? formation et un temps de
— Comprendre le fonctionnement du calcul de ma retraite : 6 enjeux a questions/réponses.

connaitre . Focus sur les professionnels relevant des BIC

— Les questions les plus fréquentes qui me sont posées lors d’'un bilan
retraite. Modalités

— Présentation des optimisations les plus fréquentes a travers la d’évaluation
présentation de 3 cas pratiques.

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient

[U U] . .
|==-" Date et horaire de la formation el
0 vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

Financer son véhicule :

crédit bail, location...
@ — Vendredi 25 Avril 2025 de 09h00 a 11h00

(_; EXCEL - Les fonctions

(_a Donations et successions
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PARCOURS N°4
Bien communiquer pour mon activité

Module n°1 : Canva : Un outil de design graphique en ligne
(publications réseaux sociaux, présentations...)

Module n°2 : Facebook & Instagram

Module n°3 : Intelligence Artificielle : Moi,
mon activité et I'lA

Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX
pour construire son site internet

31
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Rl

E'!.

O

Objectifs pédagogiques

— Avoir connaissance de l'importance du visuel et des 7 erreurs a ne pas
faire sur vos designs

— Comprendre l'interface de Canva : naviguer facilement sur la plateforme
Canva et comprendre |'organisation des outils et des fonctionnalités

— Maitriser les outils de base : I'ajout de texte, |'importation d'images, le
choix de la taille du support, etc...

— Créer des visuels personnalisés

— Appliquer des concepts de design pour les rendre plus attrayants et
efficaces

Vidéo de
présentation sur
www.arcolib.fr

Colit
Tarif : 100 euros HT

Formateur
. - Ophély LACLA
Formatrice

Contenu de la formation

— Découverte de l'interface de Canva
Introduction a l'interface de Canva : comprendre l'organisation générale de la
plateforme et se familiariser avec les différents outils a leur disposition.

— Apprentissage des outils de base
Les outils de base offert par Canva, démonstrations et exercices pratiques
pour maitriser les fonctionnalités essentielles de la plateforme.

— Création de visuels personnalisés
Mise en pratique des nouvelles compétences en réalisant des designs sur
Canva.

— Application des concepts de design
Intégration des concepts de design a la formation.

Comment appliquer ces principes a leurs créations pour améliorer leur
esthétique et leur efficacité.

Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

%

Mardi 4 Février 2025 de 09h00 a 12h00
Jeudi 3 Avril 2025 de 14h00 3 17h00

Module n°1
Canva : un outil de design graphique en ligne
(publications réseaux sociaux, présentations...)

A\ Public visé : Tout public

Formation de 3h00

Vos retours : 4,3

L0 6.6 6f

Webinaire

Niveau de difficultés
C

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

PARCOURS N°4—BIEN COMMUNIQUER POUR MON ACTIVITE

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités
d'évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

(4 > WORD - Les trucs et
astuces

(.-7 POWERPOINT - Réussir
votre présentation

Ca EXCEL - Les tableaux
croisés dynamiques
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Module n°2
Facebook & Instagram

% Public visé : Toute personne ou organisation souhaitant
se perfectionner dans son usage Vos retours : 4,4

des médias ****ﬁ

@ Objectifs pédagogiques

— Savoir communiquer au nom de sa marque sur Facebook et Instagram
— Connaitre les outils de base du community manager

Webinaire
COﬁt e Vid,éo de . . .
@ ° Pfese"ta“"l.”bsf“f Niveau de difficultés
Tarif : 100 euros HT 0 WWW.arcolib.Ir

iﬁ’_‘.l Formateur ( L ) Durée ) i
Pré-requis

. Perrine CARPENTIER Formation de 3h30 . , .
Cette formation ne nécessite

pas de pré-requis.
Veillez a avoir une bonne

" Formatrice

PARCOURS N°4—BIEN COMMUNIQUER POUR MON ACTIVITE

— connexion internet sur votre PC
E Contenu de la formation ou MAC.

Introduction Méthodes

— Qu’est ce que le community management ? pédagogiques

— Mettre en place une stratégie de communication sur les médias sociaux.
Apports théoriques et

Animer une page Facebook méthodologiques

— Créer une page professionnelle Etudes de cas et mise en

— Comprendre I'algorithme de Facebook situation, partages d’expérience,
— Quels sont les formats de posts qui fonctionnent ? présentation d’outils et support

— Organiser sa communication : meilleurs moments pour poster, Powerpoint.

programmation des messages via Meta Business Suite
— Lire les statistiques .,
—> Sponsoriser un post (apercu des Facebook Ads) Modalités

) d’évaluation
Animer un compte Instagram

— Créer un compte professionnel et rédiger la biographie Evaluation des acquis des

— Mettre en ligne une photo et rédiger la description stagiaires via un quiz GoogleForm
— Utiliser les hashtags dont le lien est envoyé par mail a
— Apercu des stories et des réels lissue de la formation. Une

mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

— Lire les statistiques

olr—ly . . 2 .
== Dates et horaires des formations Ces thémes pourraient
9 vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

L# WORD - Publipostage
@ — Mardi 21 Janvier 2025 de 09h00 a 12h30

— Lundi 10 Mars 2025 de 14h00 a 17h30

<-# Facture électronique

( > L'intelligence Artificielle
32
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©

iﬁ'_‘J Formateur

Rl

LA
LLLf
.

Objectifs pédagogiques

— Découvrir I'univers des grands modeéles de langage (LLM) : Comprendre
leur fonctionnement et pouvoir en parler.

— Expliquer le potentiel et les limites des IA génératives : Connaitre les
principes de I'Intelligence Artificielle.

— Familiarisation avec I'art du prompting : Appliquer des méthodes de
prompting de base a avancées.

— Exploration du prompt engineering : Améliorer la qualité des résultats et
utiliser I'esprit critique pour maximiser les bénéfices.

D) Vidéo de
COUt ° présentation sur
Tarif : 200 euros HT ) www.arcolib.fr
L Durée

- Matthieu SABOURIN
A ¢ Expert ChatGPT et Formateur IA génératives

Formation de 7h00

Contenu de la formation

1. Comprendre les IA Génératives

Avoir la compréhension de comment cela fonctionne pour mieux en tirer parti.
Révolution IA et bouleversements actuels.

Définitions, historique, principaux acteurs et concurrents.

Potentiel des IA génératives, outils, apps et ressources.

Exemples et cas d’'usage dans divers secteurs.

Mythes, réalité et limites de ChatGPT.

Ethique, sécurité des données et pratiques recommandées en entreprise.
2. Démarrage avec ChatGPT

Maitriser les fonctionnalités de base pour étre confortable dans sa pratique.

— Importance de passer a ChatGPT4.

— Installation et premiers pas sur ordinateur et smartphone.

— Découverte de la multimodalité et des customs GPT.

— Custom instructions et création d'images avec DALL-E.

3. Prompting : de la Théorie a la Pratique

Savoir poser les meilleures questions pour avoir les meilleures réponses.

— Conseils pour des prompts efficaces.

— TOR et TORCEF, megaprompts propriétaires.

— Progressive prompting et reverse prompting.

— Cas d'usage simples : analyse de documents, synthéses, production de contenu.
4, Fonctionnalités Avancées de ChatGPT

Aller plus loin et appliquer a des cas d’'usages complexes

Personnalisation du style d’écriture.

Techniques avancées : 2 steps prompting, chain of thoughts, graduation
technique.

Code interpréter pour calculs et data analysis.

Injection de fichiers et acces a internet via ChatGPT.

CustomGPTs et création de chatbots personnalisés.

Introduction a I'automatisation et aux API.

il

il Jl

Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

%

Lundi 20 Janvier 2025 de 09h00 a 17h00
Mercredi 19 Mars 2025 de 09h00 a 17h00

Module n°3
Intelligence Artificielle :
Moi, mon activité et I'l|A

% Public visé : Tout public

Vos retours : 4,4

0. 0.6

Webinaire

Niveau de difficultés
il

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

PARCOURS N°4—BIEN COMMUNIQUER POUR MON ACTIVITE

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la

formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités

d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du

participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

La EXCEL - Les fonctions

(-# Canva : un outil de design
graphique en ligne

L; EXCEL - Les graphiques

KX]



'@ Objectifs pédagogiques

— Découvrir I'outil WIX

domaine)
Colit
Tarif : 200 euros HT

iﬁ'_‘.' Formateur

- a_ Flavia QUAGLIANA DELARUE

Contenu de la formation

1. Introduction a WIX

— Objectif : Comprendre l'interface et
les fonctionnalités de base de WIX.

— Activité : Explorer les différentes
sections de WIX (éditeur, tableau de
bord, paramétres).

PARCOURS N°4—BIEN COMMUNIQUER POUR MON ACTIVITE

Rl

2. Création d'un site web simple

— Objectif : Créer un site web basique
en utilisant un modele prédéfini.

— Activité : Choisir un modele,
personnaliser le texte et les images,
publier le site.

3. Gestion du contenu

— Objectif : Ajouter et modifier du
contenu sur le site.

— Activité : Créer des pages
supplémentaires, insérer des images,
des vidéos et des boutons de lien.

4, Personnalisation avancée

— Objectif : Personnaliser les modeles
de maniére plus poussée.

— Activité : Personnaliser un modele
en changeant les styles de texte,
palettes de couleurs, et arriére-
plans.

\ ~ Formatrice Webdesigner Expertise WIX

Module n°4
Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet

O

— Créer un site web vitrine simple et fonctionnel

— Savoir faire la distinction entre des outils automatisés et un template vierge
— Etre capable de créer et personnaliser du contenu graphique et rédigé

— Comprendre le langage SEO et paramétrer les fonctionnalités de base

— Intégrer des fonctionnalités plus élaborées (boutique en ligne, blog...)

— Connaitre les conditions d'utilisation de WIX (forfait, hébergement, nom de

| A ENE
Vidéo de

° présentation sur

www.arcolib.fr

L% Durée

Formation de 12h00

4 demi-journées

5. SEO et optimisation

— Objectif : Optimiser le site pour les
moteurs de recherche.

— Activité : Configurer les balises méta,
les descriptions, les titres de page, et
utiliser les outils de SEO intégrés.

6. Intégration de fonctionnalités

supplémentaires

— Objectif : Ajouter des fonctionnalités
avancées au site.

— Activité : Intégrer un blog, une
boutique en ligne, ou un portfolio
sur le site existant.

7. Analyse et suivi des performances

— Objectif : Analyser les performances
du site et comprendre le
comportement des utilisateurs.

— Activité : Configurer Google
Analytics, interpréter les données, et
faire des ajustements basés sur les
rapports.

@ Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 20 participants

LY

Formation de 4 demi-journées, réparties comme suit :
— Lundi 10 Mars 2025 de 09h00 a 12h00

— Mardi 11 Mars 2025 de 09h00 a 12h00
— Lundi 17 Mars 2025 de 09h00 a 12h00
— Mardi 18 Mars 2025 de 09h00 a 12h00

34

A\ Public visé : Tout public

Vos retours : 4,5

10.0.0.6 X

Webinaire

Niveau de difficultés
Bl

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Manipulation en live sur le
logiciel Wix avec partage d'écran
+ temps d’échange et d’essai
avec questions/réponses tout au
long de la formation.

Modalités
d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

BNC : Bien remplir sa
déclaration n°2035

(.; Location nue ou location
meublée ?

(s Lafiscalité du véhicule
professionnel



PARCOURS N°5
Microsoft Office : Les outils bureautique

Module n°1 : EXCEL - Les trucs et astuces 36

Module n°2 : EXCEL - Les tableaux croisés dynamiques 37

Module n°3 : EXCEL - Les fonctions 38
Module n°4 : EXCEL - Les graphiques 39
Module n°5 : WORD - Les trucs et astuces 40
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Module n°6 : WORD - Fonctions avancées et Publipostage 41

Module n°7 : POWERPOINT - Réussir sa présentation 42
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Module n°1
EXCEL
Les trucs et astuces

Nouvelle

formatrice

g Public visé : Tout public

LES OUTILS BUREAUTIQUE

'@ Objectifs pédagogiques

— Gagner du temps et de |'efficacité en révisant les fonctionnalités de base
et en utilisant les trucs et astuces d'Excel.

Colt oo Webinaire
° présentation sur

Ll
O
LL
L
@)
I
@) Tarif : 100 euros HT oo wwwarcolib.fr Niveau de difficultés
(7))
g iﬁ'_‘.' Formateur L; Durée — ]
E ﬁ EIisabeth DAUSSY Formation de 3h00 Pré-requis
| ' Formatrice
Vo) Cette formation ne nécessite
) = pas de pré-requis.
Zz é Contenu de la formation Veillez a avoir une bonne
& connexion internet sur votre PC
) Révisions et astuces ou MAC.
@) — Astuces de saisie
(@) — Raccourcis clavier essentiels
(a4 — Utiliser les séries de données Méthodes
E — Astuces de déplacement et sélections pédagogiques
— Mettre en forme des tableaux
— Mettre en page et imprimer Exposé de la formation avec des
— Sauvegarder et gérer des classeurs cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
Formules et fonctions questions/réponses.
— Utiliser les formules de calculs simples (addition, soustraction, multiplication et
division)
— Recopier les formules .,
— Utiliser des fonctions statistiques (Moyenne, Nb, Max, Min) Modalités
— Définir des valeurs fixes dans les calculs (références absolues) d’évaluation
— Je trie mes données
— Je corrige mes erreurs Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
Mettre en forme un tableau et paramétrer |'impression dont le lien est envoyé par mail a
— La configuration de l'impression I'issue de la formation. Une
— L'utilisation des options de mise en page mesure de la satisfaction du
— Le choix de la zone a imprimer paﬁcipant est effectuée en
— Répéter les entétes de colonnes meme temps.

[U_U] < .
=2 Dates et horaires des formations Ces themes pourraient
= o vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants (_7 Facebook &
Instagram
@ — Mardi 28 Janvier 2025 de 09h00 a 12h00
— Mercredi 2 Avril 2025 de 14h00 a 17h00 (_; Canva : un outil de design

graphique en ligne

C_:; Le PACS et les régimes
matrimoniaux

36



Module n°2
EXCEL
Les tableaux croisés dynamiques

(o) Nouvelle
7\ Public visé : Tout public formatrice

LES OUTILS BUREAUTIQUE

-@- Objectifs pédagogiques

— Maitriser les fonctionnalités avancées d'Excel et les formules

complexes.
— Concevoir des Tableaux Croisés Dynamiques et des graphiques
Dynamiques. Webinaire
@ Coiit - 3' Vidéo de
présentation sur Niveau de difficultés
Tarif : 100 euros HT ) www.arcolib.fr
. N, Em
‘iﬁl_‘.l Formateur ( L ) Durée
‘ ‘a . Elisabeth DAUSSY Formation de 3h00 Pré-requis
Formatrice Cette formation ne nécessite

pas de pré-requis.

. Veillez a avoir une bonne
Contenu de la formation connexion internet sur votre PC

ou MAC.

Rl

Les Fonctions et outils conditionnels avancés

PARCOURS N°5—MICROSOFT OFFICE

— Effectuer un audit de formules et corriger les erreurs : #NOM?, #DIV/0....

— Utilisation des fonctions de recherche ,

— Utilisation des fonctions Texte, Dates Méthodes

— Création de listes déroulantes de validation pédagogiques

— Utilisation des cellules ou plages nommées

— Gérer des liaisons entre feuilles de calcul Exposé de la formation avec des

— Consolider vos données cas pratiques tout au long de la

— Créer des champs calculés formation et un temps de
questions/réponses.

Les bases de données
— Structurer une liste de données, utiliser les "Tableaux de données" d'Excel.
— Trier des données avec une ou plusieurs clés de tri

—> Supprimer les doublons Modalités
— Filtrer les données a l'aide du filtre automatique : filtre chronologique, d’évaluation

numérique ou textuel

Evaluation des acquis des

Les Tableaux Croisés Dynamiques (TCD) stagiaires via un quiz GoogleForm
— Comprendre, définir et créer un tableau croisé dynamique dont le lien est envoyé par mail a
— Varier les axes d'analyse et la structure Iissue de la formation. Une
— Améliorer la présentation des TCD mesure de la satisfaction du
— Filtrer dans un TCD participant est effectuée en
— Créer des segments et des chronologies pour cibler les données souhaitées méme temps.
— Exploiter les modalités de calcul dans les TCD : dénombrements, moyennes,

pourcentages, cumuls, ratios...
— Insérer un champ calculé
— Réorganiser les champs

Sl . . 2 .
== Dates et horaires des formations Ces thémes pourraient
0 vous intéresser :

L
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants ( Facturation électronique :

a quoi s'attendre ?
— Jeudi 6 Février 2025 de 09h00 a 12h00
— Mercredi 23 Avril 2025 de 14h00 a 17h00 (_# WORD - Publipostage

Utiliser WIX pour
construire son site
internet

37



Module n°3
EXCEL
Les fonctions

Nouvelle

formatrice

% Public visé : Tout public

LES OUTILS BUREAUTIQUE

@ Objectifs pédagogiques

— Savoir concevoir des tableaux grace aux fonctions

@ Coat o Vidéode Webinaire
presentation sur

Tarif : 100 euros HT T wWww.arcolib.fr
- ; L Niveau de difficultés
ormateur p Durée
i . _ CJ N , N
-\ﬁ,—, Elisabeth DAUSSY Formation de 3h00
Formatrice
Pré-requis
= . Cette formation ne nécessite
P23 Contenu de la formation pas de pré-requis.
Veillez a avoir une bonne
Calculs rapides - Maitriser les formules et fonctions connexion internet sur votre PC

— Consolider ses connaissances des opérations simples ou MAC.

— Maitriser les formules de base - Calculer un pourcentage, une variation

— Utiliser la valeur absolue dans les formules

— Utiliser I'incrémentation de formules Méthodes

— Créer des formules dans des tableaux de gestion courante pédagogiques
— Effectuer un audit de formules et corriger les erreurs : #NOM?, #DIV/0L!...

PARCOURS N°5—MICROSOFT OFFICE

Exposé de la formation avec des

Maitriser les formules de calculs et fonctions avancées cas pratiques tout au long de la
— Créer des formules de calculs évoluées formation et un temps de

— Fonctions Sl simple, Sl avec imbrications, SI Conditions questions/réponses.

— Les références relatives, absolues

— Utiliser de la mise en forme conditionnelle

— Définition et utilisation des noms Modalités

— Créer différents graphiques simples d’évaluation

Mise en forme et mise en page avancées Sl dles seee des

— Lamise en forme automatique stagiaires via un quiz GoogleForm
— La mise en forme conditionnelle dont le lien est envoyé par mail a
— Définir une zone d'impression I'issue de la formation. Une
— Créer un en-téte et pied de page mesure de la satisfaction du
— Apercu et manipulation des sauts de pages, répétition des titres participant est effectuée en
méme temps.
== Dates et horaires des formations Ces themes pourraient
o vous intéresser :
EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants Cq Impét sur le revenu : le
B.A.BA de la déclaration
@ — Mardi 28 Janvier 2025 de 14h00 a 17h00 n°2042
— Mercredi 2 Avril 2025 de 09h00 a 12h00 (_; SCI - impbt sur le revenu

ou impot sur les sociétés

(_; WORD - Les trucs et
astuces
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Module n°4
EXCEL
Les graphiques

0o formatrice
A\ Public visé : Tout public

Nouvelle

LES OUTILS BUREAUTIQUE

@- Objectifs pédagogiques

— Savoir construire des graphiques élaborés sous Excel

X D) o de Webinaire
@ COUt ° présentation sur

Tarif : 100 HT ) www.arcolib.fr . . ;
- e Niveau de difficultés

C , HE ,
iﬁ'_‘.l Formateur L Durée

/A Elisabeth DAUSSY Formation de 3h00 Pré-requis
" Formatrice

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC

Contenu de la formation ou MAC.

Rl

Rappel formules et fonctions
— Les fonctions statistiques e
— Définir des valeurs fixes dans les calculs (références absolues) M,ethod(?s

— Fonctions Sl simple, Sl avec imbrications, S| Conditions pedagoglques
— Utilisation de la mise en forme conditionnelle

PARCOURS N°5—MICROSOFT OFFICE

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la

Créer des graphiques et les personnaliser
graphid P formation et un temps de

— ldentifier I.e type de graphique approPrié ag message a communiquer B
— Personnaliser I'apparence d'un graphique simple

— Créer un graphique Sparkline

— Générer un graphique personnalisé a partir d'un tableau de données

— Changer la couleur de fond et le motif d'une série de données Modalités

— Changer la taille, la couleur et l'orientation des textes du graphique d’évaluation

— Créer une courbe de tendance

— Définir les positions et les présentations du titre et des légendes Evaluation des acquis des

stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient

[U U} . .
|=="' Dates et horaires des formations e
0 vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants ¢ Facebook &
Instagram
— Jeudi 6 Février 2025 de 14h00 a 17h00
— Mercredi 23 Avril 2025 de 09h00 a 12h00 4 5 WORD - Les trucs et
astuces

(__7 EXCEL - Les fonctions
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LES OUTILS BUREAUTIQUE

PARCOURS N°5—MICROSOFT OFFICE

40

Module n°5
WORD

% Public visé : Tout public

@ Objectifs pédagogiques

— Maitriser les fonctions de base du traitement de texte
— Savoir créer, présenter et imprimer des documents simples de type lettres
et petits rapports

~ | § Vidéo d
Colt o 1o de
presentatlon sur

Tarif : 100 euros HT ) www.arcolib.fr

iﬁ'_‘.l Formateur ‘ L.', Durée
I

Rl

\ " Elisabeth DAUSSY Formation de 3h00
"~ Formatrice

Contenu de la formation

Optimisation de I'utilisation

— Utiliser les raccourcis clavier

— Afficher la marque de paragraphes

— Manipuler la régle, les marques de la regle

— Se déplacer rapidement dans votre document
— Copier, déplacer et supprimer un texte

— Rechercher et remplacer des éléments

— Classer adéquatement ses documents

Mise en forme et présentation

— Aligner des paragraphes. Poser des tabulations

— Modifier les marges, l'interligne et les espacements

— Utiliser une liste numérotée, une liste a puces

— Insérer des caractéres spéciaux

— Encadrer une sélection. Appliquer une trame de fond

— Préparer un document Word en suivant les bonnes étapes
— Créer un courrier normé

Mise en page et impression

— Mettre en page un document

— Utiliser les outils des en-tétes, les pieds de pages, la numérotation
— Modifier 'orientation de la page

— Visualiser un document avant de l'imprimer

— Paramétrer I'impression d'un document

Dates et horaires des formations

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

@ — Mercredi 19 Février 2025 de 09h00 a 12h00
— Mercredi 11 Juin 2025 de 14h00 a 17h00

Les trucs et astuces

Nouvelle

formatrice

Webinaire

Niveau de difficultés
4

Pré-requis

Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

Veillez a avoir une bonne
connexion internet sur votre PC
ou MAC.

Méthodes
pédagogiques

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la
formation et un temps de
questions/réponses.

Modalités
d’évaluation

Evaluation des acquis des
stagiaires via un quiz GoogleForm
dont le lien est envoyé par mail a
I'issue de la formation. Une
mesure de la satisfaction du
participant est effectuée en
méme temps.

Ces thémes pourraient
vous intéresser :

C:; La réforme des
professions libérales

(.; Canva : un outil de design
graphique en ligne

L_-’ POWERPOINT - Réussir
~ sa présentation



Module n°6
WORD
Fonctions avancées
et Publipostage

Nouvelle

formatrice

O
7\ Public visé : Tout public

LES OUTILS BUREAUTIQUE

'@ Objectifs pédagogiques

— Savoir utiliser des fonctions avancées
— Comprendre comment utiliser un publipostage avec des champs

conditionnels Webinaire
‘ : ’ 0 SRR Vidéo de
Cott > présentation sur Niveau de difficultés
Tarif : 100 euros HT ) www.arcolib.fr

_ L
i Formateur ( L ) Durée ) .
Pré-requis

PARCOURS N°5—MICROSOFT OFFICE

'}s Elisabeth DAUSSY Formation de 3h00
" Formatrice Cette formation ne nécessite
pas de pré-requis.

p— Veillez a avoir une bonne
= Contenu de la formation connexion internet sur votre PC
£ ou MAC.

Rappels

— Fonct!onnal!t?s I!eles ? la m!se en forme des caractéres Méthodes

— Fonctionnalités liées a la mise en forme de paragraphes L, .

— Différentes options de mise en page pedagoglques

— Création d’un courrier normé

Exposé de la formation avec des
cas pratiques tout au long de la

. . . formation et un temps de
Fonctions avancées et publipostage questions/réponses.

— Utiliser les insertions automatiques ou les Quick parts

— Mettre en forme rapidement son document avec style

— Créer une table des matiéres automatique

— Utiliser les sauts de sections, les en-tétes, les pieds de pages et la . »

numeérotation Modalités

—> Création et gestion d’un fichier d’adresses d’évaluation

— Tris et filtres des destinataires

—> Utilisation de I'onglet publipostage Evaluation des acquis des

— Intégration d’éléments variables (champs) stagiaires via un quiz GoogleForm

— Mise en forme des champs de fusion ‘?."”t 2l s envoye par iuzlll&

, R . I'issue de la formation. Une

— Créer des régles (champs conditionnels) mesure de la satisfaction du

— Le mode « Apercu des résultats » participant est effectuée en

— Les différentes options de fusion méme temps.
e Dates et horaires des formations Ces themes pourraient
= o vous Intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants C» Utiliser la plateforme WIX

pour construire son site
@ — Mercredi 19 Février 2025 de 14h00 & 17h00 internet
— Mercredi 11 Juin 2025 de 09h00 a 12h00 (_; Facture électronique

4 Les bonnes pratiques de la
location meublée de
courte durée
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Module n°7
POWERPOINT
Réussir sa présentation

. . . formatrice
% Public visé : Tout public

Nouvelle

LES OUTILS BUREAUTIQUE

'@ Obijectifs pédagogiques

— Acquérir les bonnes pratiques de I'utilisation de POWERPOINT

o Webinaire
~ Vidéo de
@ COUt ° présentation sur

Ll
O
LL
L
@)
E
£, ITEEE . lib.fi . . P
8 Tarif : 100 euros HT Ao Niveau de difficultés
Q iﬁ’_‘.l Formateur L Durée 4 B
O
— /A Elisabeth DAUSSY Formation de 2h00 e .
p3 " Formatrice Pré-requis
Lrl’ — Cette formation ne nécessite
o) = . pas de pré-requis.
Z Q Contenu de la formation Veillez a avoir une bonne
& N | connexion internet sur votre PC
appels ou MAC.
8 — Rappels sur les fonctionnalités liées a la mise en forme des caractéres
(@) — Rappels sur les fonctionnalités liées a la mise en forme des paragraphes
0<f — Rappels sur les différentes options de mise en page Méthodes
o pédagogiques

Structure de base d’une présentation

— Les différents modes de travail Exposé de la formation avec des
— Créer une présentation vierge ou a partir d’'un modéle cas pratiques tout au long de la
— Mettre en forme une diapositive formation et un temps de
— Insérer une zone de texte, une image, une icdne, un tableau, un graphique, un questions/réponses.
Smartart
— Attribuer un théme
— Appliquer un arriere-plan Modalités
— Utiliser les raccourcis clavier

d’évaluation

Le mode masque de diapositives . .
Evaluation des acquis des

Créer une animation visuelle sur un objet
J'insére des transitions entre diapos
Visualiser sa présentation

— Comprendre la regle 1664 o X '
. . . . stagiaires via un quiz GoogleForm
— Fonctionnement pour créer sa présentation personnelle . . N
A L. K A dont le lien est envoyé par mail a
— Gestion et personnalisation des modéles prédéfinis lissue de la formation. Une
— Modifier un masque de diapositive mesure de la satisfaction du
— Commenter une diapositive participant est effectuée en
— Utiliser la banque d'images méme temps.
_>
9
%

olriy . . 2 .
==ea Dates et horaires des formations Ces themes pourraient
o vous intéresser :

EN WEBINAIRE - Connexions limitées a 25 participants

(_7 Quels frais déduire de son

. BNC ?
— Mardi 25 Mars 2025 de 14h00 a 16h00
— Mercredi 9 Avril 2025 de 10h00 a 12h00 (_# Location nue ou location
meublée

(__7 Donations ou successions
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VOS RETOURS

Votre satisfaction 2024

46/5 MR K KA

Taux de recommandation

92 % AR

Cette formation Qualité du contenu
a-t-elle répondu a et du support
vos attentes 7 pédagogique
45/5 4,5/°5
Clarte Disponibilité de
de l'expose l'animateur
4,715 4,8 /5
RENNES
8 place du Colombier
BP 40415

35004 Rennes Cedex

VANNES
1 rue Anita Conti
56000 Vannes

PARIS
15 avenue Trudaine
75009 Paris

Qualité de
I'animation

4,7/ 5

Durée de la
formation

45/°5
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PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°3 : Intelligence Artificielle : Moi, mon
activité et I'lA

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°2 : Facebook & Instagram
PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°1 : BNC - Bien remplir sa déclaration 2035
PARCOURS N°3: La retraite - Module n°1 : La retraite : Les régimes obligatoires

PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°1 : EXCEL - Les trucs et astuces
PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°2 : EXCEL - Les fonctions

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°5 : Les bonnes pratiques de la location meublée de courte durée
(Airbnb...)

PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°2 : Quels frais déduire de son BNC ?

Le PACS et les régimes matrimoniaux

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°1 : Canva

PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°3 : La fiscalité du véhicule professionnel
PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°3 : EXCEL - Les tableaux croisés
dynamiques

PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°4 : EXCEL - Les graphiques
PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°1 : Location nue ou location meublée

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°2 : Les spécificités de la location saisonniére

PARCOURS N°3: La retraite - Module n°3 : La retraite facultative : La loi Madelin et nouveaux produits
PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°1 : BNC - Bien remplir sa déclaration °2035
PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°5 : WORD - Les trucs et astuces
PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°6 : WORD - Publipostage
PARCOURS N°2 - Immobilier - Module n°1 : Loueurs meublés et les spécificités de la location saisonniere 1/2
PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°3 : SCI / Indivision

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°4 : SCI : Imp6t sur le Revenu ou Imp6t sur les Sociétés ?

PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°4 : Financer au mieux son véhicule : crédit bail,
location ou Emprunt

Facturation électronique : Tous concernés ! & les mentions obligatoires des factures

PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°2 : Quels frais déduire de son BNC ?
PARCOURS N°3: La retraite - Module n°2 : La protection sociale du chef d’entreprise

PARCOURS N°2 - Immobilier - Module n°1 : Loueurs meublés et les spécificités de la location saisonniére 2/2

MARS

11

17

Opportunité de passage a I'lmpot sur les Sociétés (IS) : Les fondamentaux

L'essentiel des frais déductibles des BIC

PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°1 : BNC - Bien remplir sa déclaration °2035
PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°3 : La fiscalité du véhicule professionnel
PARCOURS N°3: La retraite - Module n°1 : La retraite : Les régimes obligatoires

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°2 : Facebook & Instagram

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 1/4

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 2/4

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 3/4



MARS (suite)

18

19
20
24

25
26

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 4/4

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°3 : Intelligence Artificielle : Moi, mon
activité et I'lA

PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°2 : Quels frais déduire de son BNC ?
PARCOURS N°1: Comptabilité & Fiscalité des BNC - Module n°4 : Financer au mieux son véhicule : crédit bail,
location ou Emprunt

PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°7 : POWERPOINT : Réussir sa
présentation

Imp6t sur le revenu : Le B.A. BA de la déclaration n°2042

PARCOURS NF°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°1 : EXCEL - Les trucs et astuces
PARCOURS NF°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°2 : EXCEL - Les fonctions
PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°1 : Canva

Le PACS et les régimes matrimoniaux

PARCOURS NF°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°7 : POWERPOINT : Réussir sa
présentation

Facturation électronique : Tous concernés ! & les mentions obligatoires des factures

PARCOURS N°3: La retraite - Module n°4 : Piloter ma retraite : Spécifique professions médicales et
paramédicales

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°1 : Location nue ou location meublée

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°2 : Les spécificités de la location saisonniére

Imp6t sur le revenu : Le B.A. BA de la déclaration n°2042

PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°3 : EXCEL - Les tableaux croisés
dynamiques

PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°4 : EXCEL - Les graphiques
PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°3: SCI / Indivision

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°4 : SCI : Impbt sur le Revenu ou Imp6t sur les Sociétés ?
PARCOURS N°3: La retraite - Module n°5 : Piloter ma retraite : Spécifique BIC

PARCOURS N°2 : Immobilier - Module n°5 : Les bonnes pratiques de la location meublée de courte durée
(Airbnb...)

Déceés du chef d'entreprise : Qui hérite de quoi et combien ca colite ? 1/2

Déces du chef d'entreprise : Qui hérite de quoi et combien ca colte ? 2/2

PARCOURS N°3: La retraite - Module n°2 : La protection sociale du chef d’entreprise

PARCOURS N°2 - Immobilier - Module n°1 : Loueurs meublés et les spécificités de la location saisonniéere 1/2
PARCOURS N°2 - Immobilier - Module n°1 : Loueurs meublés et les spécificités de la location saisonniére 2/2

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 1/4

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 2/4

JUIN

2

11
11
16
19
20

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 3/4

PARCOURS N°4 : Bien communiquer pour mon activité - Module n°4 : Utiliser la plateforme WIX pour
construire son site internet 4/4

Opportunité de passage a I'lmp6t sur les Sociétés (IS) : Les fondamentaux

PARCOURS N°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°5 : WORD - Les trucs et astuces
PARCOURS NF°5 : Microsoft Office : Les outils bureautique - Module n°6 : WORD - Publipostage
PARCOURS N°3: La retraite - Module n°3 : La retraite facultative : La loi Madelin et nouveaux produits
Donations et successions 1/2

Donations et successions 2/2
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8 Place du Colombier [P | ARCOLI B b| 02 23 300 600

BP 40415 " ORGANISME DE GESTION AGREE AU SERVICE :
E < DES AGRICULTEURS, ARTISANS, COMMERGANTS @ contact@arcolib.fr
ET PROFESSIONS LIBERALES
35004 RENNES Cedex Sl

Votre Identité :
I:] Madame |:] Monsieur

Nom :

Prénom :

Enseigne ou
Dénomination :

Adresse
Professionnelle :

Code Postal - Ville :

Téléphone Portable : Téléphone Professionnel :

e-miail :

Votre Activité :

Activité exercée :

Date de création de l'activité (facultatif) ¢ | |

N° SIRET (facutatif) : | | Code APE - NAF (facutatif) : |

Premiére D Il s’agit de ma premiére adhésion a ARCOLIB, en tant qu’Utilisateur, notamment de la
adhésion formation

Je suis déja adhérent(e) d’ARCOLIB, et je souhaite changer de statut, pour devenir
adhérent(e) :
l:l Conformité : pour 'Examen de Conformité Fiscale (ECF) et services annexes

Changement . 3
é d,adhésion a compter u | | (je recevrais une lettre de mission de fisca-pass.fr)
> |:| Utilisateur : pour les formations et services annexes (hors ECF)
\ § a compter du | |
o |:| Je suis déja adhérent(e) d’un autre OGA et je souhaite adhérer a ARCOLIB pour devenir
E adhérent(e) :
|:| Conformité : pour ’Examen de Conformité Fiscale (ECF) et services annexes
Trans'fe.rt a compter du I I (je recevrais une lettre de mission de fisca-pass.fr)
d’adhésion |:| Utilisateur : pour les formations et services annexes (hors ECF)

a compter dul |

Nomet coordonnées de mon OGA actuel ;

Notes :

-1- Pour une adhésion en tant que bénéficiaire de I'avantage fiscal lié a I'adhésion & un OGA, utiliser un bulletin d’adhésion spécifique ou
adhérer en ligne sur www.arcolib.fr

-2- Pour faire réaliser un Examen de Conformité Fiscale par ARCOLIB, via sa plateforme FISCA-PASS, créer un compte sur www.fisca-pass.fr

CONFORMITE / UTILISA

Signature précédée de la mention manuscrite

BULLETIN D'ADHE

Je confirme, par la présente signature, mon adhésion a ARCOLIB selon les modalités ci- "LU ETAPPROUVE"
dessus.
Faita le
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BULLETIN D’INSCRIPTION

{1 bulletin par formation 2 renvoyer A formation@arcolib.fr)

Je soussigné(e) :
Prénom

Nom

Et/ou société
N° Utilisateur

Adresse

E-mail =

Téléphone

Organisme de prise en charge
Qualiopi»

COOFdOI’] I’]éeS processus certifié
= 3 REPUBLIQUE FRANGAISE
délyrée au

Laco

Participants
Prénom, nom
Profession
E-mail =
Prénom, nom
Profession
E-mail =

Si vous souhaitez inscrire plusieurs participants, merci de nous transmettre une liste sur papier libre accompagnée de ce bulletin.

Pour participer a la formation :

Titre

Date
Signature

Heure
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Nos adresses

Rennes

8 place du Colombier
BP 40415
35004 RENNES Cedex

J

Vannes

1 rue Anita Conti
56000 VANNES

Paris

15 avenue Trudaine
75009 PARIS



