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MMOODDAALLIITTÉÉSS DD’’IINNSSCCRRIIPPTTIIOONN 
LLeess ffoorrmmaa��oonnss dduu 22nndd sseemmeessttrree 22002244 aauurroonntt lliieeuu eexxcclluussiivveemmeenntt eenn WWEEBBIINNAAIIRREE 

vviiaa lleess aapppplliiccaa��oonnss ZZOOOOMM oouu TTEEAAMMSS.. 

EEnn lliiggnnee 
Sur votre espace 

privé du site :

wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

PPaarr mmaaiill 
À l’adresse :

ffoorrmmaa��oonn@@aarrccoolliibb..ffrr 

PPaarr ccoouurrrriieerr 
Envoyez-nous le bulle�n 

d’inscrip�on situé à la fin du 
programme à l’adresse :

AARRCCOOLLIIBB 
88 ppllaaccee dduu CCoolloommbbiieerr 

BBPP 4400441155 
3355000044 RREENNNNEESS CCEEDDEEXX 

VVIIDDEEOOSS DDEE PPRREESSEENNTTAATTIIOONN  
DDEE NNOOSS FFOORRMMAATTIIOONNSS 

Une présenta�on VIDEO de chacune de nos forma�ons est accessible sur notre site internet
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr, onglet « Nos forma�ons »

De quoi vous aider à faire votre choix et à mieux appréhender les forma�ons proposées ...
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MMOODDAALLIITTÉÉSS DDEE PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN 
Toutes les forma�ons ayant un nombre limité de par�cipants, les 
inscrip�ons seront effectuées par ordre d’arrivée.

L’annula�on de la par�cipa�on à une session de forma�on devra 
s’effectuer avec un délai de prévenance de 48h.

ARCOLIB se réserve la possibilité d’annuler certaines forma�ons, 
notamment par manque de par�cipants.

Une demande d’ac�va�on de la caméra et du micro pourra être faite. Le 
lien de connexion ne doit pas être partagé et le stagiaire s’engage à 
suivre seul la forma�on réalisée à distance.  A défaut, en cas de suivi par 
une personne non habilitée, la connexion de ladite personne pourra être 
interrompue par les services de l’organisme ARCOLIB.

En cas d’absence, de retard ou de départ avant l’horaire prévu, les 
stagiaires doivent aver�r l’organisme ARCOLIB et apporter des 
jus�fica�ons.
L’accès à la forma�on pourra être refusé par les services d’ARCOLIB.

Il est interdit, sauf accord écrit de l’organisme ARCOLIB, d’enregistrer les 
sessions de forma�on. Le support de forma�on transmis ne devra faire 
l’objet d’aucune revente ou reproduc�on ou réu�lisa�on �erce (diffusion 
ou partage).  En effet, la documenta�on transmise lors des sessions de 
forma�on est protégée au �tre de la propriété industrielle (droits 
d’auteurs).

DDeess aa��eenntteess ppaarr��ccuulliièèrreess ?? Contactez notre service forma�on avant  la forma�on au 02 23 300 600.

EEnn ccaass ddee ssiittuuaa��oonn ddee hhaannddiiccaapp,, nnoottrree ééqquuiippee eesstt àà vvoottrree ddiissppoossii��oonn ppoouurr ééttuuddiieerr lleess ppoossssiibbiilliittééss ddee 
ssuuiivvii ddee nnooss ffoorrmmaa��oonnss ddaannss lleess mmeeiilllleeuurreess ccoonnddii��oonnss.. 

22002233 EENN QQUUEELLQQUUEESS CCHHIIFFFFRREESS 
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MMaa��hhiieeuu SSAABBOOUURRIINN 
Expert ChatGPT & Formateur IA généra�ves 
Sa devise : «« SSaavvooiirr ppoosseerr lleess mmeeiilllleeuurreess qquueess��oonnss aauuxx IIAA ggéénnéérraa��vveess,, ppoouurr aavvooiirr lleess mmeeiilllleeuurreess rrééppoonnsseess !! »»
Ma�hieu propose des forma�ons spécialisées sur l’intelligence Ar�ficielle, ChatGPT...

NNOOSS FFOORRMMAATTEEUURRSS 
Nos forma�ons sont dispensées par des pprrooffeessssiioonnnneellss aaccccoommpplliiss eett sséélleecc��oonnnnééss par nos soins pour vous 
présenter des forma�ons tteecchhnniiqquueess et ooppéérraa��oonnnneelllleess. 
Faites connaissance…

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Formatrice & Consultante en ges�on des entreprises - Diplômée d’exper�se comptable
Sa devise : «« FFaaiirree ssiimmppllee eett ccllaaiirr mmêêmmee qquuaanndd cc’’eesstt ccoommpplliiqquuéé »»
Michèle assure les forma�ons comptables et fiscales (2035, la facture électronique,…)

AAnnnnee DDAAUUGGAANN
Avocate au barreau de Rennes
Sa devise : «« PPaarrlloonnss ddrrooiitt »»
Anne intervient sur les forma�ons en droit comme le statut de l’entrepreneur individuel, les régimes matrimoniaux…

QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons
Sa devise : «« CCrrééaatteeuurr ddee vvaalleeuurrss aajjoouuttééeess »»
Différents spécialistes animeront les forma�ons Excel, Word, Powerpoint, Teams…

PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale
Sa devise : «« CChhooiissiirr pplluuttôôtt qquuee ssuubbiirr »»
Pascal intervient sur les forma�ons de ges�on, la retraite, la protec�on sociale BNC et BIC…

FFrraannççooiissee PPIICCCCAA 
Expert-comptable  & Formatrice
Sa devise : «« DDeess ffoorrmmaa��oonnss aauu ccœœuurr ddee llaa rrèègglleemmeennttaa��oonn,, ddee ll’’aaccttuuaalliittéé,, pprraa��ccoo pprraa��qquueess aavveecc uunn llaannggaaggee ssiimmppllee »»
Françoise assure les forma�ons rela�ves à la fiscalité sur la loca�on nue, loca�on meublée, SCI...
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RRoommaaiinn GGIIAACCAALLOONNEE 
Consultant & Formateur 
Sa devise : «« SSaa ffaaççoonn ddee ffaaiirree,, mmaaiiss eenn ss''aappppuuyyaanntt ssuurr llee ppaarrccoouurrss ddeess aauuttrreess »»
Romain propose des forma�ons dans l'univers de la loca�on courte durée 

OOpphhééllyy LLAACCLLAA 
Formatrice
Sa devise : «« CCrrééeerr ppoouurr ssee ddéémmaarrqquueerr »»
Ophély propose des forma�ons pour u�liser Canva, l’����������������������������������������.

OOlliivviieerr GGEENNTTRRIICC 
Expert-comptable & Formateur
Sa devise : «« IIll nn''yy aa ppaass ddee qquueess��oonn bbêêttee.. CCeelluuii qquuii nn''eenn ppoossee ppaass ll''eesstt ttoouuttee ssaa vviiee »»
Olivier présente la forma�on « Opportunité de passage à l’Impôt sur les Sociétés (IS) : Les fondamentaux ».

PPeerrrriinnee CCAARRPPEENNTTIIEERR
Consultante & Formatrice en médias sociaux
Sa devise : «« FFoorrmmeerr ppoouurr ccoonnnneecctteerr,, eennggaaggeerr,, rrééuussssiirr  »»
Perrine assure les forma�ons réseaux sociaux (facebook, instagram)

FFllaavviiaa QQUUAAGGLLIIAANNAA DDEELLAARRUUEE
Formatrice Webdesigner Exper�se Wix  
Sa devise : «« BBiieennvveeiillllaannccee eett ppaarrttaaggee »»
Flavia propose des forma�ons à l'ou�l Wix pour tout public.
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MMoodduullee nn°°11  
RReeccee��eess // DDééppeennsseess 

                PPuubblliicc vviisséé :: Les professionnels libéraux soumis au 
régime de la déclara�on contrôlée n°2035

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess 

� Connaître les règles générales de tenue d’une comptabilité de 
trésorerie applicable aux professionnels libéraux

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr 

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Formatrice & consultante 

DDuurrééee

Forma�on de 11hh3300

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

GGéénnéérraalliittééss 
 
� Qu’est-ce qu’une comptabilité de trésorerie ?
� Sur quel support tenir ma comptabilité ?
� Quand enregistrer les rece�es et les dépenses ?

LLee lliivvrree rreeccee��eess ddééppeennsseess 
 
� Défini�on des rece�es et dépenses professionnelles
� Enregistrement des rece�es et des principales dépenses
� Enregistrement des apports et des prélèvements de l’exploitant
� Traitement des dépenses mixtes

CCoonnttrrôôllee ddeess ééccrriittuurreess ccoommppttaabblleess 
 
� État de rapprochement bancaire

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 2 Octobre 2024 de 09h00 à 10h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Charges sociales et 
rémunéra�on

Inves�ssements et 
amor�ssements

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.
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MMoodduullee nn°°22  
CChhaarrggeess ssoocciiaalleess eett rréémmuunnéérraa�on 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître les règles de comptabilisa�on des charges sociales 

personnelles du professionnel libéral
� Connaître les règles de comptabilisa�on des salaires et des charges 

sociales y afférents

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Formatrice & consultante 

DDuurrééee
Forma�on de 11hh3300

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

CChhaarrggeess ssoocciiaalleess ppeerrssoonnnneelllleess 

� Déduc�on des charges sociales obligatoires : quelle est la par�e non 
déduc�ble ?

� Déduc�on des charges sociales faculta�ves : condi�ons à respecter
� Enregistrer et ven�ler les co�sa�ons URSSAF au long de l’année
� Ven�ler correctement l’URSSAF

SSaallaaiirreess eett cchhaarrggeess ssoocciiaalleess ddeess ssaallaarriiééss 

� Enregistrer les fiches de payes des salariés et le paiement des co�sa�ons 
sociales des salariés

 

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 7 Octobre 2024 de 09h00 à 10h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Rece�es / Dépenses

Inves�ssements et 
amor�ssements

Op�miser WORD avec les 
trucs et astuces ?

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn

Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

 

                PPuubblliicc vviisséé :: Les professionnels libéraux soumis au 
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MMoodduullee nn°°33
IInnvveess��sssseemmeennttss eett aammoorr��sssseemmeennttss

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess 
� Savoir reconnaitre et comptabiliser une immobilisa�on
� Savoir calculer les amor�ssements
� Savoir gérer la sor�e d’une immobilisa�on
� Faire le suivi des immobilisa�ons et des amor�ssements grâce à un 

tableau

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Formatrice & consultante 

DDuurrééee

Forma�on de 11hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

LLeess iimmmmoobbiilliissaa��oonnss 

� Défini�on d’une immobilisa�on
� Dis�nc�on entre immobilisa�ons et frais
� Tenue du registre des immobilisa�ons

LLeess aammoorr��sssseemmeennttss 

� Qu’est-ce qu’un amor�ssement linéaire ?
� Quel taux d’amor�ssement appliquer ?
� Créer un tableau de suivi des immobilisa�ons et des amor�ssements
� Traitement d’une sor�e d’immobilisa�on

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 16 Octobre 2024 de 09h00 à 10h30

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Charges sociales et 
rémunéra�on

La retraite : les régimes 
obligatoires

EXCEL perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

 

                PPuubblliicc vviisséé :: Les professionnels libéraux soumis au 
régime de la déclara�on contrôlée n°2035
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 PPuubblliicc vviisséé ���Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess 

� Connaître les contours du régime de l’Impôt sur les Sociétés
� Déterminer si un changement de régime fiscal est opportun

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr
OOlliivviieerr GGEENNTTRRIICC 
Expert-Comptable & formateur

DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
IInnttrroodduucc��oonn 
� Contexte de ce�e opportunité d’op�on à l’Impôt sur les Sociétés
� Structures juridiques qui peuvent opter à l’Impôt sur les Sociétés

FFoonncc��oonnnneemmeenntt dduu rrééggiimmee ddee ll’’IImmppôôtt ssuurr lleess SSoocciiééttééss 
� Imposi�on des revenus du dirigeant
� Imposi�on de la société
� Imposi�on des dividendes
� Imposi�on des Plus-values à la sor�e

OOppppoorrttuunniittééss dd’’uunnee oopp��oonn àà ll’’IImmppôôtt ssuurr lleess SSoocciiééttééss 
� Avantages / Inconvénients
� Situa�ons où ce�e op�on est per�nente

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 7 Novembre 2024 de 09h00 à 12h00

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Facebook 
& Instagram

Les spécificités de la 
loca�on saisonnière

Exercer une ac�vité libérale 
en micro-entreprise

PPrréé--rreeqquuiiss 

Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

OOppppoorrttuunniittéé ddee ppaassssaaggee àà ll’’IImmppôôtt ssuurr lleess SSoocciiééttééss ((IISS)) :: 
LLeess ffoonnddaammeennttaauuxx
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EExxeerrcceerr uunnee aacc��vviittéé lliibbéérraallee eenn mmiiccrroo--eennttrreepprriissee :: 
ccee qquuee vvoouuss ddeevveezz ccoonnnnaaîîttrree aa mmiinniimmaa

 PPuubblliicc vviisséé ::  Les entrepreneurs libéraux intéressés par 
le régime du micro-entrepreneur 
(ex-autoentrepreneur) 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître l’essen�el des obliga�ons comptables, fiscales et sociales du 

micro-entrepreneur libéral
� Connaître les sub�lités de la déclara�on à l’URSSAF
� Connaître les condi�ons de cumul micro-entreprise et chômage
� Savoir quand et combien payer au �tre de la CFE
� Iden�fier le franchissement des seuils de TVA et ses conséquences

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000 

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 1er Octobre 2024 de 09h00 à 12h00

IInnttrroodduucc��oonn 
� La forme juridique d’entreprise individuelle
� Le statut de Travailleur Non Salarié « TNS »

LLeess lliimmiitteess ddee cchhiiffffrree dd’’aaffffaaiirreess eenn mmiiccrroo--eennttrreepprriissee 

LLeess oobblliiggaa��oonnss ccoommppttaabblleess eett ddééccllaarraa��vveess àà ll’’UURRSSSSAAFF 
� Le micro fiscal et le micro social
� Qu'est-ce que le système de l'ACRE ?
� Le cumul chômage et micro-entreprise

LLeess oobblliiggaa��oonnss fifissccaalleess 
� L’inscrip�on obligatoire sur la plateforme Impôts.gouv « Professionnel ».
� La TVA en micro-entreprise : Appliquer la franchise en base de TVA et bien 

gérer le dépassement des seuils
� La « CFE » Co�sa�on Foncière des Entreprises : savoir si vous êtes 

redevable ou pas

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Facture électronique : 
Tous concernés !

Le PACS et les régimes 
matrimoniaux

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss 

Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Formatrice & consultante 

1111 



�

PPAARRCCOOUURRSS  NN°°22  
IImmmmoobbiilliieerr  

MMoodduullee  nn°°11  : Loca�on nue ou loca�on meublée 13 
 
MMoodduullee  nn°°22  : Les spécificités de la loca�on saisonnière 14 
 
MMoodduullee  nn°°33  : SCI / Indivision  15 
 
MMoodduullee  nn°°44  : SCI : Impôt sur le Revenu ou Impôt sur  
 les Sociétés ? 16 
 
MMoodduullee  nn°°55  : Les bonnes pra�ques de la loca�on meublée  

de courte durée (Airbnb…) 17 
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Vos retours : 4,7

MMoodduullee nn°°11  
LLooccaa��oonn nnuuee oouu llooccaa��oonn mmeeuubbllééee 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess 
� Connaître les termes appropriés 
� Comprendre l’intérêt et les inconvénients de la loca�on nue 
� Comprendre l’intérêt et les inconvénients de la loca�on meublée 

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr
FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-Comptable et formatrice

DDuurrééee

Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

IInnttrroodduucc��oonn 
� Défini�on, principes
� TVA sur loca�on 

11èèrree ppaarr��ee :: llooccaa��oonn nnuuee 
� Calcul du revenu imposable
� Conséquence à la revente

22èèmmee ppaarr��ee :: llooccaa��oonn mmeeuubbllééee 
� Calcul du revenu imposable
� Points de vigilance
� Différences LMP / LMNP
� Conséquence à la revente

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 14 Octobre 2024 de 10h00 à 12h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Les spécificités de la 
loca�on saisonnière

SCI : Impôt sur le revenu 
ou impôt sur les sociétés

Le PACS et les régimes 
matrimoniaux

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

 PPuubblliicc vviisséé ::  Tout public
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Vos retours : 4,7

MMoodduullee nn°°22  
LLeess ssppéécciifificciittééss ddee llaa llooccaatitioonn ssaaiissoonnnniièèrree

 PPuubblliicc vviisséé ::  Tout public

OObbjjeecctitiffss ppééddaaggooggiiqquueess
→ Appréhender les spécificités juridiques, fiscales et sociales de la location de

courte durée avec leurs évolutions récentes
→ Passer en revue les obligations des loueurs saisonniers
→ Comprendre les obligations comptables et fiscales des loueurs saisonniers
→ Connaître les cotisations dues

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

Vidéo de 
présentation sur
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Formation de 22hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaatitioonn

AAssppeeccttss jjuurriiddiiqquueess  
→ Définition
→ Obligations du propriétaire
→ Déclaration d’activité

AAssppeeccttss ccoommppttaabblleess eett fifissccaauuxx 
→ Seuils
→ TVA
→ CFE
→ Taxes foncières
→ Taxes de séjour, taxe d’habitation
→ Obligations comptables
→ Déclaration de revenus

AAssppeeccttss ssoocciiaauuxx 
→ Cotisations sociales, prélèvements sociaux

FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-Comptable et formatrice

PPAA
RRCC

OO
UU

RRSS
 NN

°°22
——

IIMM
MM

OO
BBII

LLII
EERR

 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Location nue ou location 
meublée ?

La retraite: les régimes 
obligatoires

Facebook & 
Instagram

PPrréé--rreeqquuiiss
Cette formation ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la formation avec des 
cas pratiques tout au long de la 
formation et un temps de 
questions/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaatitioonn
Evaluation des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la formation. Une 
mesure de la satisfaction du 
participant est effectuée en 
même temps.

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaatitioonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 participants

− Lundi 14 Octobre 2024 de 14h00 à 16h00
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OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess

� Comprendre l’intérêt du choix d’une SCI plutôt qu’un achat en
indivision

� Comprendre le fonc�onnement et la finalité d’une SCI

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolib.fr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

���
ib.fr

Forma�on de 33hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

IInnddiivviissiioonn 
� Résidence principale
� Difficultés de sor�e
� Inves�ssement loca�f (nu). Détermina�on du résultat de chacun
� Loca�on meublée. Forme juridique, comptabilité, fiscalité

SSCCII 
� Résidence principale
� Aspect juridique et comptable
� Inves�ssement loca�f (nu). Détermina�on du résultat de la SCI, et des

associés
� Loca�on meublée. Détermina�on du résultat de la SCI et imposi�on

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

- Lundi 2 Décembre 2024 de 14h00 à 17h00

MMoodduullee nn°°33  
SSCCII // IInnddiivviissiioonn

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Les spécificités de la 
loca�on saisonnière

Loca�on nue ou loca�on 
meublée ?

Le PACS et les régimes 
matrimoniaux

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-Comptable et formatrice

 PPuubblliicc vviisséé ::  Tout public
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OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess

� Comprendre l’intérêt du choix de l’Impôt sur les Sociétés ou de l’Impôt sur
le Revenu

� Calculer les plus-values sur cession à l’Impôt sur les Sociétés et à l’Impôt
sur le Revenu

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

MMoodduullee nn°°44 
SSCCII :: IImmppôôtt ssuurr llee RReevveennuu

oouu IImmppôôtt ssuurr lleess SSoocciiééttééss ??

PPAA
RRCC

OO
UU

RRSS
 NN

°°22
——

IIMM
MM

OO
BBII

LLII
EERR

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Opportunité de passage à 
l’impôt sur les sociétés

Indépendants : op�miser 
le financement de vos 
forma�ons

WORD : publipostage et 
formulaires

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess 

Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn 

Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-Comptable et formatrice

 PPuubblliicc vviisséé ::  Tout public

DDéétteerrmmiinnaa��oonn dduu rrééssuullttaatt  
� à l’Impôt sur le Revenu
� à l’Impôt sur les Sociétés
� Comparaison en présence de travaux, en l’absence de travaux

DDéétteerrmmiinnaa��oonn ddee llaa pplluuss--vvaalluuee eenn ccaass ddee cceessssiioonn dd’’iimmmmeeuubbllee 
� à l’Impôt sur le Revenu
� à l’Impôt sur les Sociétés
� La récupéra�on des fonds à l’Impôt sur les Sociétés

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 2 Décembre 2024 de 09h00 à 12h00
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MMoodduullee nn°°55 
LLeess bboonnnneess pprraa��qquueess ddee llaa llooccaa��oonn meublée

ddee ccoouurrttee dduurrééee ((AAiirrbbnnbb……))

 PPuubblliicc vviisséé ���Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess

� Connaître les obliga�ons et pré-requis pour mener une ac�vité de 
loca�on saisonnière

� Maîtriser les étapes indispensables pour proposer un bien à la 
loca�on saisonnière

� Comprendre les stratégies et logiques mises en œuvre dans le cadre 
d’une telle ac�vité au niveau professionnel.

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr

RRoommaaiinn GGIIAACCAALLOONNEE 
Consultant & formateur

DDuurrééee

Forma�on de 77hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 11 Octobre 2024 de 09h00 à 17h00
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AAssppeeccttss pprrooffeessssiioonnnneellss eett ssééccuurriittéé  
� Les fonc�onnalités clés d’Airbnb à ac�ver
� En cas de li�ges, les bons réflexes
� Comment se sécuriser avant des dégâts ou un li�ge ?

AA��rreerr eett rreecceevvooiirr lleess bboonnss vvooyyaaggeeuurrss 
� L’importance d’une annonce claire, précise et complète
� Bien u�liser les photos pour éviter les malentendus et conflits
� Améliora�on permanente de son annonce

DDiissppoossii��ffss eett ssoolluu��oonnss tteecchhnnoollooggiiqquueess ppoouurr éévviitteerr lleess nnuuiissaanncceess 
� Les principales nuisances en loca�on saisonnière (sonores, tabagisme, 

squa�eurs)
� Comment les éviter ?

CCaauu��oonnss,, aassssuurraanncceess,, qquueelllleess ddiifffféérreenncceess ?? 
� Quelles solu�ons face aux risques courants ?
� Comment configurer et u�liser une cau�on ?
� Quelles solu�ons d’assurances complémentaires ?

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Les spécificités de la 
loca�on saisonnière

Exercer une ac�vité libérale 
en micro-entreprise

Canva

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.
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LLee PPAACCSS eett lleess rrééggiimmeess mmaattrriimmoonniiaauuxx

PPuubblliicc vviisséé ������������������

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître le régime du PACS, les différents régimes matrimoniaux et leur

impact sur les indépendants

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
AAnnnnee DDAAUUGGAANN 
Avocate au Barreau de Rennes

DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

LLee PPAACCSS  
� Forma�on
� Droits et devoirs
� Effets sur les biens
� Effets sur le logement de la famille
� Modalités et conséquences financières de la rupture du couple
� Dommages-intérêts
� Voca�on successorale
� Droit au logement suite au décès de l’autre

LLeess rrééggiimmeess mmaattrriimmoonniiaauuxx 
� Rappel du régime primaire (devoirs des époux, indépendance des époux)
� Le régime légal de communauté réduite aux acquêts (fonc�onnement, fin)
� Les régimes conven�onnels (communauté universelle, sépara�on de biens,

par�cipa�on aux acquêts)
� Le régime idéal pour l’indépendant

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� ���������
����
�	��������������������
����

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Facture électronique : 
Tous concernés !

La retraite : les régimes 
obligatoires

La protec�on sociale du 
chef d’entreprise libéral

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.
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FFaaccttuurraa��oonn éélleeccttrroonniiqquuee :: TToouuss ccoonncceerrnnééss !! 
&& lleess mmeenn��oonnss oobblliiggaattooiirreess ddeess ffaaccttuurreess 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess 

� S’informer sur les nouvelles obliga�ons de factura�on électronique
� Connaître les principales men�ons obligatoires à respecter pour être en 

conformité par rapport aux obliga�ons légales et ne pas être bloqué lors 
de l’arrivée de la facture électronique.

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Forma�on de 33hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

ÉÉttaabblliirr uunnee ffaaccttuurree eenn bboonnnnee eett dduuee ffoorrmmee 
 
� Rappel des principales men�ons à indiquer sur les factures,
� Nouvelles men�ons obligatoires en vue de l’arrivée de la facture électronique,
� Délai de conserva�on des factures.
 
 
FFaaiirree llee ppooiinntt ssuurr llaa ffaaccttuurree éélleeccttrroonniiqquuee 
 
� Qu’est-ce qu’une facture électronique ?
� Les nouvelles modalités de transmission des factures entre vous et vos 

clients,
� L’obliga�on qui incombe à toutes les entreprises dès 2026,
� Les autres obliga�ons auxquelles vous serez soumis dès 2027,
� Le rôle des plateformes.

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 7 Novembre 2024 de 09h00 à 12h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La prépara�on sociale à la 
cessa�on d’ac�vité

Canva

Intelligence ar�ficielle : 
Moi, mon ac�vité et l’IA

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

1199 

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Formatrice & consultante 

Vos retours : 4,7

PPuubblliicc vviisséé :: Tous les entrepreneurs et micro-entrepreneurs 
BIC ou BNC concernés par la factura�on 



IInnddééppeennddaannttss ::  
OOpp��mmiisseerr llee fifinnaanncceemmeenntt ddee vvooss ffoorrmmaa��oonnss 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess 

� Connaître les principaux disposi�fs de financement de la forma�on 
con�nue

� Savoir solliciter les fonds du FIFPL
� Savoir comment bénéficier du crédit d'impôt forma�on du dirigeant

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Formatrice & consultante 

DDuurrééee
Forma�on de 11hh3300

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

LLeess ddiifffféérreennttss ffoonnddss ddee fifinnaanncceemmeenntt ddee ffoorrmmaa��oonn ccoonn��nnuuee ddeess ttrraavvaaiilllleeuurrss 
iinnddééppeennddaannttss 
 
LL’’eexxeemmppllee dduu FFIIFFPPLL ((ffoonnddss ddee ffoorrmmaa��oonn ddeess pprrooffeessssiioonnnneellss lliibbéérraauuxx)) :: 
� Quelles forma�ons sont finançables ?
� Quel est le montant de l’aide ?
� Quelles sont les condi�ons pour en bénéficier ?

LLee CCrrééddiitt dd''iimmppôôtt ffoorrmmaa��oonn dduu ddiirriiggeeaanntt :: 
� Qui peut en bénéficier ?
� Quelles forma�ons sont éligibles ?
� Comment faire pour déduire jusqu’à 930 € de son impôt sur le revenu ?

CCoommmmeenntt eesstt--iill ppoossssiibbllee ddee ccuummuulleerr cceess ddiissppoossii��ffss ?? 
 
QQuueellllee ssoolluu��oonn ssii llaa ffoorrmmaa��oonn nnee ppeeuutt ppaass êêttrree fifinnaannccééee ?? 

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 25 Septembre 2024 de 09h00 à 10h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La retraite faculta�ve : la 
loi Madelin et nouveaux 
produits

Le PACS & les régimes 
matrimoniaux

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,8

PPuubblliicc vviisséé �������������������������������������

������

��	���������������

2200

,



OOpp��mmiisseerr EEXXCCEELL 

aavveecc lleess ttrruuccss eett aassttuucceess 

       PPuubblliicc vviisséé :: �������������������������������
���������������
������
����
�
��������


OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Gagner du temps et de l'efficacité en révisant les fonc�onnalités de base 

et en u�lisant les trucs et astuces d'Excel.

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

	��������
�����
����
����
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
RRéévviissiioonnss eett aassttuucceess 
� Astuces de saisie
� U�liser les séries de données
� Astuces de déplacements et sélec�ons
� Me�re en forme des tableaux
� Me�re en page et imprimer
� Sauvegarder et gérer des classeurs

FFoorrmmuulleess eett ffoonncc��oonnss 
� U�liser les formules de calculs simples (addi�on, soustrac�on, mul�plica�on 

et division) et la somme automa�que
� Recopier les formules
� U�liser des fonc�ons sta�s�ques (MOYENNE, MAX, …)
� Définir des valeurs fixes dans les calculs (références absolues)

GGéérreerr lleess ffeeuuiilllleess 
� Insérer, déplacer et copier des feuilles
� Modifier le nom d'une feuille
� Modifier la couleur des onglets

MMaanniippuulleerr lleess ddoonnnnééeess ddaannss lleess ttaabblleeaauuxx lloonnggss 
� Figer les volets
� Répéter les lignes de �tre en haut de chaque page
� Trier les données (sur les valeurs, sur les couleurs de police ou cellules)
� U�liser les filtres automa�ques
� U�liser la mise en forme condi�onnelle simple 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Facebook &
Instagram

Canva

EXCEL perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,6

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 30 Septembre 2024 de 09h00 à 17h30

2211 

,



EEXXCCEELL
PPeerrffeecc��oonnnneemmeenntt

 PPuubblliicc vviisséé �����������������������������������������
�����������������
�����
��

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Savoir me�re en place des formules de calculs complexes et imbriquées

(fonc�ons condi�onnelles, fonc�ons texte, fonc�ons de recherche)
� Maitriser la ges�on des listes (base de données, avec les filtres, les filtres

avancés, et les ou�ls liés aux tableaux croisés dynamiques)
� Op�miser son u�lisa�on au quo�dien d'Excel à l'aide d’astuces diverses

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

	�

��
��
��
������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

WWeebbiinnaaiirree

NNiiveau de difficultéss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
LLeess FFoonncc��oonnss eett oouu��llss ccoonnddii��oonnnneellss aavvaannccééss 
� Rappels sur la fonc�on SI simple et mul�ples & Fonc�on SI avec imbrica�ons

mul�ples
� Fonc�ons d'informa�ons et de ges�on d'erreur
� Rappels sur la mise en forme condi�onnelle simple
� Mise en forme condi�onnelle avancée avec condi�ons mul�ples
� Exemple d'u�lisa�on d'un graphique Sparkline
LLeess FFoonncc��oonnss ddee ccaallccuull aavvaannccééeess
� U�lisa�on des fonc�ons de recherche
� U�lisa�on des fonc�ons Texte, Date, conversion
GGeess��oonn ddeess pprrootteecc��oonnss eett ddeess lliiaaiissoonnss 
� Contrôle de la saisie à l'aide de la valida�on de données
� Créa�on de listes déroulantes de valida�on
� U�lisa�on des cellules ou des plages nommées
� Ges�on des liaisons entre fichiers et entre feuilles de calcul
� Protéger une feuille afin d'empêcher la saisie, protéger la structure de son

classeur, protéger son fichier
LLeess LLiisstteess ddee ddoonnnnééeess 
LLeess TTaabblleeaauuxx CCrrooiissééss DDyynnaammiiqquueess ((TTCCDD)) 
� Rôle, intérêt du TCD
� Disposer des champs en ligne, colonne, filtre ou valeur
� Synthé�ser les données calculées
� Tri des données dans le TCD
� Créa�on d'un graphique croisé dynamique
� Grouper / Dissocier des données par valeur ou par date
� Créer des segments, des chronologies pour cibler les données souhaitées
� Créer des champs calculés

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Factura�on électronique : 
à quoi s’a�endre ?

WORD Publipostage et 
formulaire

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,8

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000 Ce�e forma�on ne nécessite 

ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

PPrréé--rreeqquuiiss

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 8 Octobre 2024 de 09h00 à 17h30

2222



OOpp��mmiisseerr WWOORRDD
aavveecc lleess ttrruuccss eett aassttuucceess

       PPuubblliicc vviisséé :: �������������������������������������������������������
����������
����
��

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Op�miser son travail sous Word grâce aux raccourcis clavier et commandes 

spécifiques
� Améliorer ses méthodes de travail
� Découvrir le poten�el de créa�on simplifié et rapide du logiciel Word

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���
�����
��
�����
������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Indépendants : Op�miser 
le financement de vos 
forma�ons

Canva

EXCEL Perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 20 Septembre 2024 de 09h00 à 17h30

2233 

Vos retours : 4,6,

OOpp��mmiissaa��oonn ddee ll''uu��lliissaa��oonn 
� U�liser des raccourcis clavier
� Sélec�onner votre texte avec votre clavier
� Se déplacer rapidement dans votre document
� Préparer un document Word en suivant les bonnes étapes
� Rechercher, remplacer des mots ou des mises en forme
� Personnaliser des raccourcis clavier pour les symboles u�lisés fréquemment
� U�liser les commentaires, la fonc�on copier et coller personnalisée
� U�liser les inser�ons automa�ques ou les Quicks parts
� Gérer ses correc�ons automa�ques
� Me�re en forme rapidement son document et avec style
� Créer des documents originaux
� Intégrer un tableau Excel dans Word
� Réduire le poids des images
PPeerrssoonnnnaalliisseerr ssoonn eennvviirroonnnneemmeenntt 
� Configurer les op�ons avancées
� Personnaliser la barre d'ou�ls accès rapide ou le ruban (version 2010, 2013)
� Connaître et bien u�liser la fonc�on modèle
� Comment classer adéquatement ses documents
TTrraavvaaiilllleerr aavveecc ddeess ddooccuummeennttss lloonnggss 
� Ré-ouvrir un document et poursuivre la lecture là où vous l'aviez arrêtée 
� Lire un document Word à l'écran pour ne pas avoir à l'imprimer
� U�liser les sauts de sec�ons, les en-têtes, les pieds de pages, la 

numérota�on, les styles �tres
� U�liser les ou�ls des en-têtes et des pieds de page
� Réduire ou développer des sec�ons d'un document en un seul clic
� U�liser le mode plan
� Insérer des tables des ma�ères automa�ques



WWOORRDD :: 
PPuubblliippoossttaaggee eett FFoorrmmuullaaiirreess 

        PPuubblliicc vviisséé :: ����������������������������������������������
�����������
�����������������������������
���
��������������������
���	��

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Créer un publipostage avec champs condi�onnels et mise en forme avancée 

sur les champs de fusion
� Créer des formulaires avec des cases à cocher, des listes déroulantes

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������

��������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

WWeebbiinnaaiirree

NNiiveau de difficultéss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
RRaappppeellss  
� Rappels sur les fonc�onnalités liées à la mise en forme des caractères
� Rappels sur les fonc�onnalités liées à la mise en forme des paragraphes
� Rappels sur les différentes op�ons de mise en page

LLee PPuubblliippoossttaaggee 
� Sélec�on de la source du publipostage (fichier Excel, carnet d'adresses Outlook, 

tableau Word)
� Créa�on et ges�on d'un fichier d'adresses
� Tri et filtre des des�nataires
� U�lisa�on de l'onglet publipostage
� Intégra�on d'éléments variables (champs)
� Mise en forme des champs de fusion
� Générer un publipostage sur é�que�es ou enveloppes
� Inser�on de règles (champs condi�onnels)
� Le mode "Aperçu des résultats"
� Les différentes op�ons de fusion

LLeess mmooddèèlleess eett ffoorrmmuullaaiirreess 
� U�lisa�on des modèles prédéfinis
� Créa�on et enregistrement de ses propres modèles
� Créa�on d'un modèle de formulaire avec champs de remplissage
� U�lisa�on et paramétrage des champs (liste, cases à cocher, dates…)
� Protec�on d'un formulaire

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

U�liser la plateforme WIX 
pour construire son site 
internet

Facture électronique : 
Tous concernés !

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 15 Octobre 2024 de 09h00 à 17h30

2244

Vos retours : 4,4



�

PPAARRCCOOUURRSS  NN°°33  
LLaa  rreettrraaiittee  

MMoodduullee  nn°°11  : La retraite : Les régimes obligatoires 26 

MMoodduullee  nn°°22  : La protec�on sociale du chef d’entreprise 27 

MMoodduullee  nn°°33  : La retraite faculta�ve : La Loi Madelin 
et nouveaux produits 28 

PPAA
RRCC

OO
UU

RRSS
  NN

°°33
——

LLAA
  RR

EETT
RRAA

IITT
EE  

2255  



MMoodduullee nn°°11 
LLaa rreettrraaiittee ::  

LLeess rrééggiimmeess oobblliiggaattooiirreess 

 PPuubblliicc vviisséé :: ����������������

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Comment réaliser ma recons�tu�on de carrière et ne pas oublier de droits ?
� Comment sont calculés mes droits Retraite dans les différents régimes Salarié et

Indépendants ?
� Répondre aux trois ques�ons de base : Quand ? Comment ? Combien ?

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� La recons�tu�on de carrière : la valida�on des trimestres et des points ou
COMMENT EVITER DE PERDRE DES DROITS PAR IGNORANCE ?

� Le mode de calcul des droits Retraite dans chaque régime de base et
complémentaire,

� La stratégie de choix op�mal de l’âge de liquida�on de la retraite,

� Les par�cularités : Départ an�cipé, Rachat de trimestres, Cumul Emploi / Retraite, …

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Le PACS et les régimes 
matrimoniaux

Facebook & 
Instagram

Intelligence Ar�ficielle : 
Moi, mon ac�vité et l’IA

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

PPAA
RRCC

OO
UU

RRSS
 NN

°°33
——

 LL
AA 

RREE
TTRR

AAII
TTEE

PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 17 Octobre 2024 de 09h00 à 11h00

2266



MMoodduullee nn°°22 
LLaa pprrootteecc��oonn ssoocciiaallee dduu cchheeff dd’’eennttrreepprriissee 

       PPuubblliicc vviisséé :: �����������

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Iden�fier les garan�es existantes dans les régimes obligatoires
� Evaluer ses propres besoins en contrats complémentaires
� Détecter les clauses de (re)négocia�ons possibles des contrats

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
��������
������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� L’évalua�on de ses besoins financiers en cas de décès, d’invalidité défini�ve 
ou d’incapacité temporaire

� La prise en compte des garan�es existantes dans vos caisses obligatoires 
(CARMF, CIPAV, CARPIMKO, CARCDSF, SSI, MSA…)

� L’analyse détaillée des contrats d’assurance (franchise, durée 
d’indemnisa�on, taux d’invalidité…)

� La mise en évidence des éventuelles possibilités d’économies de budget et/
ou d’améliora�on de garan�e de :
� Votre complémentaire santé
� Votre prévoyance

� Comment (re)négocier son programme de prévoyance et de complémentaire 
santé

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Le PACS et les régimes 
matrimoniaux

Indépendants : Op�miser 
le financement de vos 
forma�ons

Loca�on nue ou loca�on 
meublée ?

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.
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PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 16 Septembre 2024 de 09h00 à 11h00
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Vos retours : 4,5



MMoodduullee nn°°33 
LLaa rreettrraaiittee ffaaccuullttaa��vvee :: 

LLaa llooii MMaaddeelliinn  
eett nnoouuvveeaauuxx pprroodduuiittss 

 PPuubblliicc vviisséé :: �����������

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Réflexion globale sur la retraite faculta�ve par capitalisa�on disponible pour les

indépendants,
� L’approche juridique et fiscale des différents supports de Retraite par

capitalisa�on (PERP, LOI MADELIN, ASSURANCE-VIE, EPARGNE SALARIALE, …)
et le nouveau PER,

� Comment choisir le support adapté à ma stratégie et choisir un produit parmi les
centaines existant sur le marché ?

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
��������
������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale

DDuurrééee

Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree 

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� La construc�on d’un revenu « Retraite » (Evalua�on des besoins, Mise en évidence des
découverts et les moyens d’améliora�on du revenu pendant la retraite),

� Le nouveau Plan d’Epargne Retraite (PER) - issu de la réforme PACTE - à la disposi�on
de tous les épargnants,

� La Retraite viagère : la Loi Madelin et / ou le PERP ?

� L’Assurance-vie : placement « mul�-usages » ?

� L’Epargne Salariale PEE / PERCO : une alterna�ve ?

� Principe de comparaison et d’op�misa�on des différents systèmes selon la stratégie
personnelle du Chef d’Entreprise.

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La retraite : les régimes 
obligatoires

Op�miser EXCEL avec les 
trucs & astuces

Les bonnes pra�ques de la 
loca�on meublée de 
courte durée (Airbnb…)

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.
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DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 6 Novembre 2024 de 09h00 à 11h00

2288
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PPAARRCCOOUURRSS  NN°°44    
BBiieenn  ccoommmmuunniiqquueerr  ppoouurr  mmoonn  aacc��vviittéé  

MMoodduullee  nn°°11  : Canva 30 
 
MMoodduullee  nn°°22  : Facebook & Instagram 31 
  
MMoodduullee  nn°°33  : Intelligence Ar�ficielle : Moi,  
 mon ac�vité et l’IA 32 
 
MMoodduullee  nn°°44  : U�liser la plateforme WIX  
 pour construire son site internet 33 
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MMoodduullee nn°°11 
CCaannvvaa 

 PPuubblliicc vviisséé :: �����������

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Avoir connaissance de l'importance du visuel et des 7 erreurs à ne pas faire sur

ces designs
� Comprendre l'interface de Canva : naviguer facilement sur la plateforme Canva

et comprendre l'organisa�on des ou�ls et des fonc�onnalités.
� Maîtriser les ou�ls de base : l'ajout de texte, l'importa�on d'images, le choix de

la taille du support, etc.
� Créer des visuels personnalisés
� Appliquer des concepts de design pour les rendre plus a�rayants et efficaces.

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00  eeuurroo 

���������
��������
������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
OOpphhééllyy LLAACCLLAA 
Formatrice

DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� DDééccoouuvveerrttee ddee ll''iinntteerrffaaccee ddee CCaannvvaa
Introduc�on à l'interface de Canva : comprendre l'organisa�on générale de la
plateforme et se familiariser avec les différents ou�ls à leur disposi�on.

� AApppprreenn��ssssaaggee ddeess oouu��llss ddee bbaassee
Les ou�ls de base offert par Canva, démonstra�ons et exercices pra�ques pour
maîtriser les fonc�onnalités essen�elles de la plateforme.

� CCrrééaa��oonn ddee vviissuueellss ppeerrssoonnnnaalliissééss
Créa�on de visuels personnalisés. Mise en pra�que des nouvelles compétences en
réalisant des designs sur Canva.

� AApppplliiccaa��oonn ddeess ccoonncceeppttss ddee ddeessiiggnn
Intégra�on des concepts de design à la forma�on.
Comment appliquer ces principes à leurs créa�ons pour améliorer leur esthé�que et
leur efficacité.

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Op�miser WORD avec les 
trucs et astuces

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

EXCEL Perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.
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DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn 

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 18 Décembre 2024 de 14h00 à 17h00

3300



MMoodduullee nn°°22 
FFaacceebbooookk && IInnssttaaggrraamm

PPuubblliicc vviisséé :: Toute personne ou organisa�on souhaitant 
se perfec�onner dans son usage des médias 
sociaux publics

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Savoir communiquer au nom de sa marque sur Facebook et Instagram
� Connaître les ou�ls de base du community manager

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

Forma�on de 33hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

IInnttrroodduucc��oonn 
� Qu’est ce que le community management ?
� Me�re en place une stratégie de communica�on sur les médias sociaux.

AAnniimmeerr uunnee ppaaggee FFaacceebbooookk 
� Créer une page professionnelle
� Comprendre l’algorithme de Facebook
� Quels sont les formats de posts qui fonc�onnent ?
� Organiser sa communica�on : meilleurs moments pour poster, programma�on

des messages via Meta Business Suite
� Lire les sta�s�ques
� Sponsoriser un post (aperçu des Facebook Ads)

AAnniimmeerr uunn ccoommppttee IInnssttaaggrraamm 
� Créer un compte professionnel et rédiger la biographie
� Me�re en ligne une photo et rédiger la descrip�on
� U�liser les hashtags
� Aperçu des stories et des réels
� Lire les sta�s�ques

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE –– Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 19 Septembre 2024 de 09h00 à 12h30 

PPeerrrriinnee CCAARRPPEENNTTIIEERR 
Formatrice
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WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

WORD : publipostage & 
formulaire

Indépendants : Op�miser 
le financement de vos 
forma�ons

Canva

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss.. 
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess 
Apports théoriques et 
méthodologiques 
Etudes de cas et mise en 
situa�on, partages d’expérience, 
présenta�on d’ou�ls et support 
Powerpoint. 

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

3311 



MMoodduullee nn°°33   
IInntteelllliiggeennccee AArr��fificciieellllee :: 
MMooii,, mmoonn aacc��vviittéé eett ll’’IIAA

 PPuubblliicc vviisséé :: Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Découvrir l’univers des grands modèles de langage (LLM) : Comprendre leur

fonc�onnement et pouvoir en parler.
� Expliquer le poten�el et les limites des IA généra�ves : Connaître les principes de

l’Intelligence Ar�ficielle.
� Familiarisa�on avec l’art du promp�ng : Appliquer des méthodes de promp�ng de

base à avancées.
� Explora�on du prompt engineering : Améliorer la qualité des résultats et u�liser

l’esprit cri�que pour maximiser les bénéfices.

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
11.. CCoommpprreennddrree lleess IIAA GGéénnéérraa��vveess
Avoir la compréhension de comment cela fonctionne pour mieux en tirer parti.
� Révolu�on IA et bouleversements actuels.
� Défini�ons, historique, principaux acteurs et concurrents.
� Poten�el des IA généra�ves, ou�ls, apps et ressources.
� Exemples et cas d’usage dans divers secteurs.
� Mythes, réalité et limites de ChatGPT.
� Éthique, sécurité des données et pra�ques recommandées en entreprise.
22.. DDéémmaarrrraaggee aavveecc CChhaattGGPPTT 
Maitriser les fonctionnalités de base pour être confortable dans sa pratique.
� Importance de passer à ChatGPT4.
� Installa�on et premiers pas sur ordinateur et smartphone.
� Découverte de la mul�modalité et des customs GPT.
� Custom instruc�ons et créa�on d’images avec DALL-E.
33.. PPrroommpp��nngg :: ddee llaa TThhééoorriiee àà llaa PPrraa��qquuee 
Savoir poser les meilleures questions pour avoir les meilleures réponses.
� Conseils pour des prompts efficaces.
� TOR et TORCEF, megaprompts propriétaires.
� Progressive promp�ng et reverse promp�ng.
� Cas d’usage simples : analyse de documents, synthèses, produc�on de contenu.
44.. FFoonncc��oonnnnaalliittééss AAvvaannccééeess ddee CChhaattGGPPTT 
Aller plus loin et appliquer à des cas d’usages complexes
� Personnalisa�on du style d’écriture.
� Techniques avancées : 2 steps promp�ng, chain of thoughts, gradua�on technique.
� Code interpréter pour calculs et data analysis.
� Injec�on de fichiers et accès à internet via ChatGPT.
� CustomGPTs et créa�on de chatbots personnalisés.
� Introduc�on à l’automa�sa�on et aux API.

DDaattee eett hhoorraaiirree ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 9 Octobre 2024 de 09h00 à 17h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

EXCEL Perfec�onnement

Factura�on électronique : 
Tous concernés !

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess 
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

MMaa��hhiieeuu SSAABBOOUURRIINN 
Expert ChatGPT et Formateur IA généra�ves
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MMoodduullee nn°°44 
UU��lliisseerr llaa ppllaatteeffoorrmmee WWIIXX ppoour

ccoonnssttrruuiirree ssoonn ssiittee iinntteerrnneett 
        PPuubblliicc vviisséé :: �����������

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Découvrir l’ou�l WIX
� Créer un site web vitrine simple et fonc�onnel 
� Savoir faire la dis�nc�on entre des ou�ls automa�sés et un template vierge
� Être capable de créer et personnaliser du contenu graphique et rédigé
� Comprendre le langage SEO et paramétrer les fonc�onnalités de base
� Intégrer des fonc�onnalités plus élaborées (bou�que en ligne, blog...)
� Connaître les condi�ons d’u�lisa�on de WIX (forfait, hébergement, nom de 

domaine)

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

���������
��������
������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Forma�on de 22 jjoouurrss 
9h00 de forma�on
3h00 de ques�ons/réponses

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
11.. IInnttrroodduucc��oonn àà WWIIXX  
� OObbjjeecc��ff : Comprendre l'interface et 

les fonc�onnalités de base de WIX.
� AAcc��vviittéé : Explorer les différentes 

sec�ons de WIX (éditeur, tableau de 
bord, paramètres).

22.. CCrrééaa��oonn dd''uunn ssiittee wweebb ssiimmppllee  
� OObbjjeecc��ff : Créer un site web basique 

en u�lisant un modèle prédéfini.
� AAcc��vviittéé : Choisir un modèle, 

personnaliser le texte et les images, 
publier le site.

33.. GGeess��oonn dduu ccoonntteennuu  
� OObbjjeecc��ff : Ajouter et modifier du 

contenu sur le site.
� AAcc��vviittéé : Créer des pages 

supplémentaires, insérer des images, 
des vidéos et des boutons de lien.

44.. PPeerrssoonnnnaalliissaa��oonn aavvaannccééee  
� OObbjjeecc��ff : Personnaliser les modèles 

de manière plus poussée.
� AAcc��vviittéé : Personnaliser un modèle 

en changeant les styles de texte, 
pale�es de couleurs, et arrière-
plans.

55.. SSEEOO eett oopp��mmiissaa��oonn  
� OObbjjeecc��ff : Op�miser le site pour les 

moteurs de recherche.
� AAcc��vviittéé : Configurer les balises méta, 

les descrip�ons, les �tres de page, et 
u�liser les ou�ls de SEO intégrés.

66.. IInnttééggrraa��oonn ddee ffoonncc��oonnnnaalliittééss 
ssuupppplléémmeennttaaiirreess  
� OObbjjeecc��ff : Ajouter des fonc�onnalités 

avancées au site.
� AAcc��vviittéé : Intégrer un blog, une 

bou�que en ligne, ou un por�olio 
sur le site existant.

77.. AAnnaallyyssee eett ssuuiivvii ddeess ppeerrffoorrmmaanncceess  
� OObbjjeecc��ff : Analyser les performances 

du site et comprendre le 
comportement des u�lisateurs.

� AAcc��vviittéé : Configurer Google 
Analy�cs, interpréter les données, et 
faire des ajustements basés sur les 
rapports.

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 20 par�cipants

FFoorrmmaa��oonn ddee 22 jjoouurrnnééeess,, rrééppaarr��eess ccoommmmee ssuuiitt ::  
� JJoouurr 11 :: 11 jjoouurrnnééee ddee ffoorrmmaa��oonn,, le Lundi 23 Septembre 2024 de 

09h00 à 16h30
� JJoouurr 22 : 11//22 jjoouurrnnééee ddee ffoorrmmaa��oonn,, le Mardi 24 Septembre 2024 de 

09h00 à 12h00
� JJoouurr 33 :: 11//22 jjoouurrnnééee ddee qquueess��oonnss rrééppoonnsseess ssuuiittee àà vvoottrree uu��lliissaa��oonn 

ddee WWIIXX,, le Lundi 30 Septembre 2024 de 09h00 à 12h00

FFllaavviiaa QQUUAAGGLLIIAANNAA DDEELLAARRUUEE  
Formatrice Webdesigner Exper�se WIX
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WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La protec�on sociale du 
chef d’entreprise

Loca�on nue ou loca�on 
meublée ?

Canva

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss.. 
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Manipula�on en live sur le 
logiciel Wix avec partage d’écran 
+ temps d’échange et d’essai 
avec ques�ons/réponses tout au 
long de la forma�on. 

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

3333 



VVoottrree ssaa��ssffaacc��oonn aauu 11eerr sseemmeessttrree 22002244 

VVOOSS RREETTOOUURRSS 

NNOOSS AADDRREESSSSEESS
RREENNNNEESS
8 place du Colombier
BP 40415
35004 Rennes Cedex

VVAANNNNEESS
1 rue Anita Con�
56000 Vannes

PPAARRIISS
15 avenue Trudaine
75009 Paris

44,,77//55 

3344



BBUULLLLEETTIINN DD’’IINNSSCCRRIIPPTTIIOONN 

JJee ssoouussssiiggnnéé((ee)) :: 

SSoouuhhaaiittee ppaarr��cciippeerr àà llaa ffoorrmmaa��oonn :: 

SSiiggnnaattuurree :: 

Prénom

Nom

Profession

N° adhérent

Adresse

E-mail

Téléphone

Titre

Date

Heure

1 bulle�n par forma�on à renvoyer par mail à forma�on@arcolib.fr

3355 
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